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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 31/03/2026/KIF/01.13
zdnia16.03.2026 r.

Zamawiajacy

Krajowa lzba Fizjoterapeutéw
z siedzibg w Warszawie, przy Al. Jerozolimskich 93 (02-001),
NIP: 701-065-15-76, REGON: 366272350

Kontakt w sprawie udzielania odpowiedzi na pytania dotyczace Zapytania ofertowego:
e-mail: oferty@kif.info.pl

Informacije
ogblne

1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
—Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.). Do niniejszego
Zapytania ofertowego nie stosuje sie ww. Ustawy.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do stosowania wytycznych podczas realizacji projektu:

a) Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027 — Wytyczne zasad réwnoSciowych,
b) Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw na lata 2021-2027 — Wytyczne monitorowania,
c) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027
- Wytyczne kwalifikowalnosci.
3. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadag konkurencyjnosci okreslonag
w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
4. Zgodnie z normami zawartymi w Wytycznych kwalifikowalnosSci, postepowanie
realizowane jest w sposdb zapewniajacy przejrzysto$¢ i proporcjonalnosé,
z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcoéw.
5. Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia zostata ustalona na podstawie wniosku
o dofinansowanie projektu. Niniejsze Zapytanie ofertowe prowadzone jest w trybie
zasady konkurencyjnosci i zostato zamieszczone na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na stronie
Zamawiajgcego.
6. Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, dziatanie 01.13 Umiejetnosci w sektorze zdrowia.

Przedmiot
zamowienia

W zwigzku z realizacjg projektu pn. ,,Ksztatcenie praktyczne kluczem do wysokiej
jakosci ustug fizjoterapeutycznych i wyzszej jakosci opieki nad pacjentem”
FERS.01.13-IP.07-0011/25, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspoétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Dziatanie 01.13 Umiejetnosci w sektorze zdrowia, zapraszamy
do ztozenia oferty dotyczace;:

kompleksowej ustugi obejmujacej opracowanie i wykonanie projektow graficznych
oraz wydruk materiatow dydaktycznych dla uczestnikow szkolen stacjonarnych wraz
z ich dostawa w ramach realizacji projektu pn. ,,Ksztatcenie praktyczne kluczem do
wysokiej jakosci ustug fizjoterapeutycznych i wyzszej jakosci opieki nad pacjentem”

Nazwa i kod okreslone we Wspolnym Stowniku Zamowien (CPV):
22000000-0 Druki i produkty podobne
79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane
79822000-2 Ustugi sktadu
79962000-5 Ustugi obrébki zdjeé
79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy

79822500-7 Ustugi projektéw graficznych
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Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie kompleksowej ustugi obejmujacej:

a) kompleksowy sktad tekstu, opracowanie redakcyjne i edytorskie materiatéw
dydaktycznych (skryptow i prezentacji multimedialnych) dla uczestnikéw szkolen
stacjonarnych oraz przekazaniu ich Zamawiajgcemu,

b) wykonanie projektow graficznych materiatéw dydaktycznych (skryptow,
prezentacji multimedialnych) dla szkolen stacjonarnych z wykorzystaniem zdjeé
i/lub filmoéw, grafik/rycin oraz tabel,

c) wydruk materiatéw dydaktycznych (skrypty) w tgcznej liczbie sztuk 30 000
dla uczestnikéw szkolen stacjonarnych wraz z dostarczeniem i wniesieniem tych
materiatéw do wskazanych miejsc na terenie Polski.

Zamawiajacy wymaga, aby zamoéwienie zostato zrealizowane i dostarczone w catosci
pod adresy wskazane przez Zamawiajgcego, maksymalnie 10 miejsc znajdujgcych sie
na terenie Polski, wraz z ustugg wniesienia materiatéw.
Adresy dostaw wraz ze specyfikacja liczbowa oraz wskazaniem tematéw szkolen
zostang przekazane Wykonawcy w trakcie realizacji umowy.
Zamawiajgcy ma prawo do zgtoszenia uwag na kazdym etapie realizacji zamodwienia,
a Wykonawca ma obowigzek zastosowania sie do nich.
Materiaty dydaktyczne zostang wykorzystane do przeprowadzenia specjalistycznych
szkolen dla fizjoterapeutéw — zgodnie z ustawag z dn. 25 wrzesnia 2015 r. o zawodzie
fizjoterapeuty (Dz. U. z 2023 r. poz. 1213 i 1234) sg to osoby posiadajgce prawo
wykonywania zawodu fizjoterapeuty nadane przez Krajowg Rade Fizjoterapeutow,
bedacych uczestnikami projektu pn. ,Ksztatcenie praktyczne kluczem do wysokiej
jakosci ustug fizjoterapeutycznych i wyzszej jakosci opieki nad pacjentem”™.

Wszystkie materiaty przygotowane w ramach realizacji projektu pn. ,Ksztatcenie

praktyczne kluczem do wysokiej jakosci ustug fizjoterapeutycznych i wyzszej jakosci

opieki nad pacjentem” powinny zosta¢ dostosowane przez Wykonawce do aktualnych

wymogow w zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, okreslonych w

Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy

unijnych na lata 2021-2027, szczegétowo opisanych w Zataczniku nr 2 Standardy

dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027.

Szczegdtowy opis oraz specyfikacja zamowienia znajduje sie w Szczegdétowym Opisie

Przedmiotu Zamowienia — Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2.
3.
Opis 4.
przedmiotu
zamoéwienia 5.
6.
7.
1.
2.
Termin
wykonania

zamowienia

Wykonawca przystagpi do realizacji zaméwienia od momentu przekazania
przez Zamawiajgcego materiatdw pogladowych oraz wytycznych niezbednych
do prawidtowej realizacji zamodwienia.
Zamowienie zostanie zrealizowane zgodnie z ponizszym harmonogramem:
a) do dnia 30.04.2026 r. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania 20 gotowych
materiatow (projekt graficzny materiatéw, wydruk skryptu i oktadki) dla 20 tematéw
szkolen z zadania 1, opisanych w Zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego —
Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia —rozdziat V SOPZ;
b) do dnia 08.05.2026 r. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania kolejnych 20
materiatdw (zdjecia, grafiki, ryciny, tabele, materiaty dydaktyczne oraz prezentacje
multimedialne — sktad i tamanie) dla 20 tematéw szkoleh z zadania 2 opisanych
w Zatagczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - Szczegétowy Opis Przedmiotu
Zamowienia - rozdziat VIi VIIl SOPZ;
c) do dnia 08.05.2026 r. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania materiatéw
(zdjecia, grafiki, ryciny, tabele, materiaty dydaktyczne oraz prezentacja
multimedialna — sktad i tamanie) dla 9 tematéw szkoleh z zadania 3, opisanych
w Zatagczniku nr 1 do Zapytania ofertowego - Szczegétowy Opis Przedmiotu
Zamoéwienia —rozdziat VIl i IX SOPZ.

3. Zamawiajgcy ma prawo do zgtoszenia uwag na kazdym etapie realizacji zamdéwienia,

a Wykonawca ma obowigzek zastosowania sie do nich.
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VI.

Informacije
uzupetniajace

Odrzucenie oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci Zapytania ofertowego,

b) zostanie ztozona przez Oferenta niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,
jesli Zamawiajacy okreslit te warunki i sposéb ich oceny w Zapytaniu ofertowym.

c) zostanie ztozona przez Oferenta powigzanego kapitatowo lub osobowo zZamawiajgcym,
d) zostanie ztozona przez Oferenta podlegajacego wykluczeniu z postgpowania
na podstawie ustawy wykluczajacej, tj. ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 22022 r. poz. 835),

e) nie zostata podpisana lub zostata podpisana przez osobe nieuprawniong
do reprezentowania Oferenta,

f) nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentéw opisanych w Sposobie
przygotowania oferty lub/i dokumenty zostaty przygotowane niezgodnie ze wzorami
okreslonymi w zatgcznikach do niniejszego Zapytania ofertowego,

g) oferta zostanie ztozona po terminie sktadania ofert okreslonym w Zapytaniu ofertowym.
Oferta niekompletna zostanie odrzucona, jesli Wykonawca pomimo wezwania
przez Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien lub/i uzupetnienia brakéw w dokumentacji
ofertowej, nie uzupetni wymaganych brakéw w $cisle okreslonym terminie.

Oferta odrzucona nie podlega ocenie, a Zamawiajgcy nie ma obowigzku odpowiadania
na nia.

Termin waznosci oferty:

Oferent pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Dodatkowe informacje dla Oferenta:

1. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Oferentéw wyjasnien
oraz dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Oferenta.

3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy kwotg oferty zamieszczong w Bazie
Konkurencyjnosci, a kwota oferty podang w Formularzu ofertowym, Zamawiajacy
przyjmuje cene oferty z prawidtowo uzupetnionego i podpisanego — przez Oferenta
lub osobe uprawniona/osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta — Formularza
ofertowego, z zastrzezeniem pkt 4.

4. W przypadku rozbieznosci co do kwoty oferty wyrazonej w wartosci liczbowej, a kwoty
oferty wpisanej stownie, za ceneg oferty Zamawiajgcy przyjmuje kwote wpisang stownie.

5. Zamawiajgcy wezwie Oferentéw do ztozenia ofert dodatkowych, w przypadku,
gdy zostang ztozone dwie oferty, ktére otrzymajg taka sama liczbe punktéw. Oferty
dodatkowe nie moga by¢ mniej korzystne cenowo od pierwotnie ztozonych ofert.

6. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjacji ceny z Oferentami.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
postepowania bez podania przyczyny.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Zapytaniu ofertowym,
przed uptywem terminu sktadania ofert. Informacje o ewentualnych zmianach zostana
opublikowane w Bazie Konkurencyjnosci oraz na stronie internetowej Zamawiajacego.
Informacja o zmianach powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia
zmienionego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zadawania pytan dotyczacych wyjasnienia tresci
Zapytania ofertowego za pomocg poczty elektronicznej oraz poprzez odpowiednia
funkcjonalno$¢ w Bazie Konkurencyjnosci.
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10. Zamawiajgcy odpowie na wszystkie pytania najpdzniej na 24h przed uptywem terminu
sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt 11.

11. Zamawiajacy zastrzega, iz pytania przestane w terminie krétszym niz 36h przed
uptywem terminu sktadania ofert moga pozostac bez odpowiedzi.

12. Odpowiedzi na pytania zostang przekazane taka samag droga jaka zostaty zadane
Zamawiajgcemu, tj. za pomoca poczty elektronicznej lub poprzez Baze
Konkurencyjnosci.

13. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Oferenta, ktérego oferta
zostata wybrana.

14. Do udokumentowania sporzadzenia protokotu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia konieczna jest forma pisemna.

15. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe
wybranego Wykonawcy, jego siedzibe oraz cene najkorzystniejszej oferty.

16. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektroniczne;.

17. W przypadku, gdy wybrany Oferent odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym
lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stato sie niemozliwe zinnych przyczyn,
Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty
oraz zawarcie umowy z Oferentem, ktéry w przeprowadzonym postepowaniu uzyskat
kolejnag najwyzsza liczbe punktow.

18. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty
przewyzsza kwote, ktérg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

19. Korespondencja z Oferentami bedzie prowadzona wytacznie w jezyku polskim.

20. Zamawiajacy nie moze by¢ pociaggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty
czy wydatki poniesione przez Oferentow w zwigzku z przygotowaniem
i dostarczeniem oferty.

O udzielenie zamdwienia moze ubiega¢ sie Oferent spetniajacy tacznie nastepujace

Warunki udziatu
w postepowaniu

warunki udziatu w postepowaniu:

1) Nie jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, przy czym
przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prég nie wynika
z przepisbw prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,

c) pozostawaniuzwykonawcaw takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Warunki okreslone w pkt 1 zostang uznane za spetnione, jezeli Oferent przedstawi
podpisane Oswiadczenie Wykonawcy dotaczone do Oferty, ktérego wzér stanowi
Zatacznik 3 do niniejszego postepowania.
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2) Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej
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=

przedmiotem zamowienia;

Posiada niezbedna wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie w realizacji zaméwien
o podobnym charakterze, zakresie i ztozonosci;

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym i zapleczem osobowym,
zdolnymi do wykonania zamdwienia;

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia;

Nie jest w sporze sagdowym z Zamawiajgcym oraz nie zostato dotychczas wydane
zadne orzeczenie z ktérego wynika, ze Zamawiajgcemu przystuguja roszczenia
odszkodowawcze w stosunku do Oferenta;

Nie byt podmiotem wykluczonym z postepowania o udzielenie zamodwienia;

Nie podlega sankcjom w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraine,
zgodnie z ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegblnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022, poz. 835);

Akceptuje bez zastrzezeh tre$¢ Zapytania ofertowego oraz jego zatgcznikdw,
okreslone w nim warunki realizacji przedmiotu zamodwienia oraz wszelkie
konsekwencje z tym zwigzane;

Posiada doswiadczenie w realizacji ustug zwigzanych z przedmiotem
zamoéwienia;

W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, liczonych wstecz od dnia,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert, nalezycie zrealizowat co najmniej jedna
ustuge polegajaca na opracowaniu materiatéw dydaktycznych i/lub
szkoleniowych i/lub edukacyjnych i/lub informacyjnych (obejmujaca w
szczegolnosci sktad tekstu, opracowanie redakcyjne i edytorskie,
przygotowanie graficzne) oraz wydruk i dostawe materiatow drukowanych w
liczbie co najmniej 5 000 sztuk. Na potwierdzenie spetnienia powyzszego
warunku Oferent wraz z ofertg przedtozy dowody potwierdzajace nalezyte
wykonanie ustug (np. referencje, protokoty odbioru lub inne dokumenty
potwierdzajgce wykonanie ustug), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —
w tym okresie, liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert;
Posiada umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej (zawarta na swoj
koszt i na caty okres trwania umowy) na sume gwarancyjng odpowiadajaca
co najmniej wartosci przedmiotu zamowienia lub zobowigzuje sie zawrzec
stosowne ubezpieczenie na czas realizacji umowy oraz przedstawi
Zamawiajgcemu kopie polisy lub inny réwnowazny dokument potwierdzajacy
posiadane ubezpieczenie najpdzniej do dnia podpisania umowy;

Przedtozy aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego
potwierdzajace, ze nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenia,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert, ktére na wniosek Zamawiajgcego zostanie przekazane
najpézniej do dnia podpisania umowy;

Przedtozy aktualne zaswiadczenie o niezaleganiu w optacaniu sktadek wydane
przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych - wystawione nie wczesniegj
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, ktére na wniosek
Zamawiajacego zostanie przekazane najpézniej do dnia podpisania umowy;
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15) Przedstawi sprawozdanie finansowe za ostatnie 2 lata (w przypadku podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ krécej, za okres prowadzonej dziatalnosci) lub inny
tozsamy dokument potwierdzajacy wyniki finansowe, ktére na wniosek
Zamawiajacego zostanie przekazane Zamawiajagcemu najpdzniej do dnia
podpisania umowy.

Warunki okreslone w pkt 2-15 zostang uznane za spetnione, jezeli Oferent przedstawi
prawidtowo uzupetniony i podpisany Formularz Ofertowy wedtug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2 do niniejszego postepowania oraz przedtozy wraz z oferta wymagane
dokumenty (dla warunku 11) oraz przekaze Zamawiajagcemu najpdézniej do dnia
podpisania umowy kopie dokumentacji wyszczegélnionej w pkt 13-15 (na wniosek
Zamawiajacego).

Zamawiajgcy moze takze wezwaé Oferentdw do ztozenia wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych w postepowaniu oswiadczen lub dokumentéw oraz tresci oferty
jakréwniez do przedtozenia dokumentéw potwierdzajacych zawarte w Oswiadczeniu
Wykonawcy informacje.

VIII.

Sposob
przygotowania
oferty

1. Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

a) Petnomocnictwo udzielane osobom podpisujagcym oferte, o ile prawo
doreprezentowania Oferenta w powyzszym zakresie nie wynika wprost
zdokumentu rejestrowego (osoba podpisujgca oferte i inne niezbedne
dokumenty, powinna jednoczesnie ztozy¢ petnomocnictwo, z ktérego wynikaé
bedzie jej umocowanie do wystepowania w imieniu Oferenta);

b) Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 2 - Formularz Ofertowy, ztozony w formie
PDF (forma zeskanowanego podpisanego przez Oferenta lub osobe upowazniong
dokumentu);

c) Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy, ztozony
w formie PDF (forma zeskanowanego podpisanego przez Oferenta lub osobe
upowazniong dokumentu);

d) Dowdd/dowody od podmiotu/podmiotéow potwierdzajacy/e nalezyte
wykonanie zaméwienia, o ktérym mowa w rozdziale VIl - Warunki udziatu w
postepowaniu pkt. 11. Dowodami moga by¢
zaswiadczenia/referencje/protokoty, wystawione w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, liczonych wstecz od dnia, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert, potwierdzajace rzetelne zrealizowanie co najmniej 1
zamowienia polegajacego na opracowaniu materiatow dydaktycznych i/lub
szkoleniowych i/lub edukacyjnych i/lub informacyjnych (obejmujacego w
szczegolnosci sktad tekstu, opracowanie redakcyjne i edytorskie,
przygotowanie graficzne) oraz wydruk i dostawe materiatéw drukowanych w
liczbie co najmniej 5 000 sztuk.

2. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte, sporzadzong w sposéb czytelny.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzadzone w jezyku
obcym to Oferent powinien ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.

4. Ztozona oferta musi uwzgledniaé wszystkie zobowigzania, obejmowac wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta lub osobe uprawniong/osoby uprawnione
do reprezentowania Oferenta.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatéw w postepowaniu.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych oraz wariantowych.
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Zasady
dotyczace
Oferentéw
wystepujacych
wspélnie

W przypadku wnoszenia oferty przez Oferentdéw wystepujacych wspélnie (konsorcja/spétki

cywilne lub inne) obowigzuja nastepujace zasady:

1. Oferenci zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (skan oryginatu lub kopii potwierdzonej
notarialnie), o ktérym mowa w pkt 1 oraz dokumenty wymienione w Sposobie
przygotowania oferty.

3. Kazdy z Oferentdw wystepujacych wspdlnie sktada podpisany Zatacznik nr 3
- Oswiadczenie Wykonawcy.

4. Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie rejestrowym
kazdego z Oferentéw wystepujacych wspdlnie lub ustanowionego petnomocnika.

5. Jezeli oferta Oferentéw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze
zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia umowy regulujacej wspoétprace
tych Oferentow.

Kryteria oceny
ofert

Ocenie podlegajg oferty, ktére nie zostaty odrzucone przez Zamawiajacego.
Oferty, ktére spetnity warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt VIl zostang
ocenione wedtug ponizszych kryteriow:

Cena brutto za realizacje zamoéwienia (C)

Sposoéb obliczania kryteridw:

Cena brutto za realizacje zamowienia (C) — waga 100 %
Warto$¢ wagowa wyrazona w procentach jest réwna wartos$ci wyrazonej w punktach, tj.: 1 % =1 pkt

Liczba przyznanych punktéw w kryterium Cena brutto za realizacje zamdéwienia (C)
bedzie wyliczana wedtug ponizszego wzoru:

C = (C min./Cx)* 100 pkt
C - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie za cene brutto
C min. — cena brutto oferty najtanszej
Cx - cena brutto badanej oferty

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra zdobedzie tacznie najwieksza liczbe
punktéw za kryterium cenowe (C).

Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania przez oceniang oferte wynosi 100.
Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

XI.

Termin
sktadania ofert

Termin sktadania oferty
do dnia 24.03.2026 r. (wtorek)
do godz. 12:00

XIl.

Sposob
sktadania oferty

1. Oferte na zatgczonym Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2) wraz z Zatgcznikiem nr 3,

przygotowane wg zasad opisanych w pkt VIII Sposobie przygotowania oferty, nalezy
sktadac¢ za posrednictwem odpowiedniej funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnosci.

2. Pliki winny by¢ zapisane w formacie PDF i winny mie¢ forme zeskanowanego

podpisanego dokumentu (obrazu dokumentu).
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3. Przed uptywem terminu sktadania ofert Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej

oferty lub wycofaé oferte. Oswiadczenie o zmianie albo wycofaniu oferty winno by¢
dorgczone Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferent nie moze wycofaé oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty

po uptywie terminu sktadania ofert.

5. Oferty nie sg zwracane do Oferenta.

MUIR

Warunki
istotnych
zmian Umowy

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany Umowy, jezeli zmianie ulegng stosowne
Wytyczne zasad rownosciowych, Wytyczne monitorowania, Wytyczne
kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w rozdziale Il niniejszego Zapytania ofertowego,
majace zastosowanie do realizowanego projektu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany postanowienh Umowy w nastepujacych
sytuacjach:

Umowa moze zostaé zmieniona w ktérymkolwiek przypadku, o ktérym mowa w Sekcji
3.2.4 str. 43-46 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027;

Jezeli w toku realizacji Umowy okaze sie, ze sposob realizacji Przedmiotu Umowy
lub sam Przedmiot Umowy musi zosta¢ zmieniony z obiektywnych przyczyn
technicznych lub ekonomicznych, za$ brak zmiany sposobu realizacji Przedmiotu
Umowy bedzie zagrazat brakiem mozliwosci jego efektywnego wykorzystania
w Projekcie, Strony moga zmieni¢ sposdb realizacji Umowy, jak i Przedmiot Umowy.
Zmiana nie moze jednak prowadzi¢ do zasadniczej modyfikacji Przedmiotu Umowy;
Jezeli w toku realizacji Umowy zmianie ulegng obowigzujace przepisy prawa
wspoélnotowego lub polskiego lub Wytyczne lub jakiekolwiek inne reguty obejmujace
zasady realizacji i rozliczania Projektu, umowa moze ulec zmianie w zakresie
odpowiadajgcym zmianom we wtasciwych przepisach lub regutach;

Zmiany terminu realizacji zamoéwienia z przyczyn obiektywnych, niezaleznych
od Zamawiajgcego;

Zmiany harmonogramu realizacji Projektu wynikajacej ze zmiany w zakresie
finansowania Projektu (zmiany harmonogramu ptatnosci).

Sytuacje, o ktérych mowa w punktach od 1) do 5) powyzej moga wystapic tacznie.

Dla dokonania zmian Umowy wymagana jest forma pisemna.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ udzielenia Wykonawcy wybranemu zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego,
zamoéwien na ustugi, ktére polegaja na powtdrzeniu podobnych ustug. Warunkiem
udzielenia zamoéwienia uzupetniajgcego jest prawidtowa realizacja zamowienia
podstawowego potwierdzona protokotem zdawczo-odbiorczym.

XIV.

Zataczniki

Pwbh=

Zatgcznik nr 1 - Szczegétowy Opis Przedmiotu Zamodwienia
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatagcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy

Zatgcznik nr 4 — Klauzule obowigzku informacyjnego
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