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    ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/11/2025/KIF z dnia 17.11.2025 r.  

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:   

Krajowa Izba Fizjoterapeuto w  

Al. Jerozolimskie 93, 02-001 Warszawa   

NIP: 701-065-15-76, REGON: 366272350  

Tel.: +48 22 230 20 23   

E-mail: oferty@kif.info.pl  

II. TRYB UDZIELANIA ZAMO WIENIA:  

1. Zamawiający nie jest zobligowany do stosowania ustawy z dnia 11 wrzes nia 2019 r. – 

Prawo zamo wien  publicznych.   

2. Do niniejszego Zapytania ofertowego nie mają zastosowania przepisy ww. ustawy.  

3. Postępowanie realizowane jest w sposo b zapewniający przejrzystos c , z zachowaniem 

zasad uczciwej konkurencji i ro wnego traktowania Oferento w.  

4. Zamawiający moz e odrzucic  ofertę, kto rej cena przewyz sza kwotę, kto rą zamierzał 

przeznaczyc  na sfinansowanie zamo wienia.   

5. Zamawiający dopuszcza moz liwos c  negocjacji ceny z Oferentami.   

6. Zamawiający ma prawo na kaz dym etapie, w tym ro wniez  po wyborze oferty 

najkorzystniejszej, a przed podpisaniem umowy, uniewaz nic  postępowanie bez 

wskazywania przyczyn.  

7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu 

zamo wienia.  

8. Oferentom nie przysługuje zwrot koszto w przygotowania i złoz enia ofert.  

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMO WIENIA:  

1. Przedmiotem zamo wienia jest s wiadczenie kompleksowej usługi obejmującej usługę 

głosowania wraz z zapewnieniem wyposaz enia i wsparcia technicznego w trakcie III 

Krajowego Zjazdu Fizjoterapeuto w, zwanego dalej jako „Zjazd”, kto ry odbędzie się w 

dniach 22-24.05.2026 r. w Warszawie wraz z przeniesieniem na Zamawiającego 

autorskich praw majątkowych do wszelkich Materiało w (wideo, audio, grafiki, miniatury, 

napisy, grafiki ekranowe, zdjęcia z klatek, projekty montaz owe) powstałych w związku z 

realizacją Zjazdu („Materiały”), bez ograniczen  czasowych i terytorialnych (s wiat) na 
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polach eksploatacji wskazanych w Umowie. Wynagrodzenie za przeniesienie praw i 

udzielenie zezwolen  jest wliczone w cenę Umowy. 

2. W ramach s wiadczonej usługi Wykonawca będzie odpowiedzialny za:  

1) S wiadczenie kompleksowej usługi głosowania (system z certyfikatem ISO) w trakcie 

Zjazdu wraz z wymaganym zapleczem technicznym, z zachowaniem nalez ytej 

starannos ci i przy uwzględnieniu zawodowego charakteru s wiadczonych usług oraz 

zgodnej z warunkami opisanymi w niniejszym zapytaniu. 

2) Zapewnienie systemu do głosowania i obsługę głosowan  w trakcie Zjazdu we 

wskazanym przez Zamawiającego terminie i miejscu, dla wskazanej przez 

Zamawiającego liczby oso b. 

3) Wsparcie techniczne wykwalifikowanego zespołu wraz z zapewnieniem wymaganego 

zaplecza technicznego. 

4) Filmowanie wydarzenia – rejestracja audio-video z co najmniej dwo ch kamer podczas 

wszystkich trzech dni Zjazdu. 

5) Uzyskanie wszelkich wymaganych zgo d i pozwolen , jakie mogą okazac  się niezbędne 

dla obsługi Zjazdu oraz pozyskanie zgo d od oso b, kto rych wizerunek będzie utrwalany 

w sposo b rozpoznawalny i niebędący jedynie szczego łem całos ci (art. 81 ustawy o 

prawie autorskim i prawach pokrewnych) na rozpowszechnianie wizerunku w 

zakresie odpowiadającym polom eksploatacji, chyba z e Regulamin KZF  stanowi, z e 

przebieg obrad zjazdu moz e byc  rejestrowany w postaci dz więkowej i audiowizualnej. 

6) Zapewnienie w trakcie Zjazdu odpowiedniej liczby personelu nadzorującego jego 

przebieg wraz z obsługą Zjazdu (asysta przez wszystkie trzy dni Zjazdu). 

7) Sprawną obsługę rejestracji uczestniko w Zjazdu (około 2 godziny przed rozpoczęciem 

Zjazdu) – cztery-pięc  stanowisk do rejestracji. 

8) Obsługę recepcyjną wraz z wyposaz eniem recepcji: 

a. Przygotowanie imiennych identyfikatoro w i ich wydawanie delegatom; 

b. Rejestracja Delegato w we wspo łpracy z Zamawiającym. 

9) Zabezpieczenie medyczne podczas trwania Zjazdu (1 stanowisko medyczne do 

udzielania Pierwszej Pomocy – 1 ratownik medyczny). 

10) Nadzo r i koordynację podwykonawco w (jes li dotyczy). 
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11) Minimalne wymagania Zamawiającego dotyczące systemu do głosowania: 

a.  Obsługa wszystkich rodzajo w głosowan : 

• imienne, 

• jawne, 

• tajne, 

• wybory. 

b. Funkcja sprawdzania obecnos ci delegato w i liczenia quorum. 

c. Zliczanie i wys wietlanie głoso w w czasie rzeczywistym. 

d. Dostęp do elektronicznej wersji dokumentacji. 

e. Eksport wyniko w głosowania. 

f. Aplikacja pozwalająca na tworzenie planu obrad, planowanie dyskusji i 

głosowania, wgrywanie projekto w uchwał. 

g. Wys wietlanie prezentowanych tres ci dokumento w na ekranach/monitorach. 

12) Minimalne wymagania Zamawiającego dotyczące wyposażenia technicznego:  

a. Profesjonalny sprzęt do głosowania: 

• zapewnienie tableto w do głosowania dla ok. 340 oso b (dopuszczalne 

jest zastosowanie sprzętu ro wnowaz nego, po wczes niejszym 

uzgodnieniu z Zamawiającym), 

• w tym co najmniej 10 tableto w do głosowania, zgodnie z wymogami 

WCAG 2.1, dedykowanych dla oso b z niepełnosprawnos ciami 

(dopuszczalne jest zastosowanie sprzętu ro wnowaz nego, po 

wczes niejszym uzgodnieniu z Zamawiającym). 

b. Monitory interaktywne na sali konferencyjnej, w liczbie dostosowanej do 

liczby uczestniko w Zjazdu i przestrzeni konferencyjnej (s rednio 2-6):  

• zastosowanie monitoro w o odpowiednich parametrach technicznych, 

umoz liwiających wszystkim uczestnikom s ledzenie wys wietlanej 

tres ci (cztery monitory min. 50” ze statywami) 

• zapewnienie obsługi technicznej w zakresie prawidłowego 

wys wietlania dokumento w, prezentacji i innych materiało w 

multimedialnych na ekranach. 

c. Wysokiej klasy system nagłos nieniowy:  
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• dwa mikrofony przy stole prezydialnym,  

• dwa mikrofony przy stanowisku obsługi legislacyjnej, 

• cztery mikrofony dla członko w komisji,  

• dwa mikrofony przenos ne dla uczestniko w występujących na scenie, 

• dwa głos niki estradowe na statywie. 

3. Zamawiający zastrzega moz liwos c  wprowadzenia zmian we wskazanym powyz ej 

wyposaz eniu technicznym. 

4. Podstawowe załoz enia Zjazdu:  

a. Termin Zjazdu: 22-24.05.2026 r.  

b. Planowana godzina rozpoczęcia pierwszego dnia Zjazdu: 12:00. 

c. Planowana godzina zakon czenia ostatniego dnia Zjazdu: 18:00. 

d. Lokalizacja Zjazdu: Warszawa.  

e. Przewidywana liczba oso b uczestniczących w Zjez dzie: 500 uczestniko w.  

f. Przewidywana liczba oso b biorących udział w głosowaniu: ok. 340 delegato w. 

Zamawiający przekaz e Wykonawcy imienną listę delegato w, najpo z niej na 7 dni przed 

terminem Zjazdu. 

g. Zarys planowanego programu Zjazdu, będzie przekazany w po z niejszym terminie.  

h. Szczego łowy opis realizacji usługi zostanie przekazany Wykonawcy najpo z niej do 

31.01.2026 r. 

5. Wykonawca do prawidłowej realizacji zamo wienia zapewni do wspo łpracy z 

Zamawiającym dedykowanego koordynatora. Do zadan  koordynatora nalez ec  będzie:    

a. Biez ący kontakt z osobami wyznaczonymi do prawidłowej realizacji zamo wienia po 

stronie Zamawiającego. 

b. Nadzo r nad przebiegiem organizacji wydarzenia i prawidłową realizacją zamo wienia. 

c. Przekazywanie informacji o sytuacjach mogących miec  wpływ na przebieg Zjazdu.  

6. Potwierdzeniem zrealizowania usługi przez Wykonawcę będzie zatwierdzony przez 

Zamawiającego protoko ł zdawczo-odbiorczy zawierający całkowite rozliczenie koszto w, 

sporządzony przez Wykonawcę w maksymalnym terminie 14 dni od dnia zakon czenia 

Zjazdu.   

7. Zamawiający dokona płatnos ci na podstawie zatwierdzonego protokołu zdawczo-

odbiorczego.  
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IV. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY:  

1. Zamawiający odrzuci ofertę, jez eli:   

a) zostanie złoz ona po terminie.  

b) jej tres c  nie będzie odpowiadac  tres ci zapytania ofertowego.   

c) nie została podpisana lub została podpisana przez osobę nieuprawnioną do 

reprezentowania Oferenta.   

d) zostanie złoz ona przez Oferenta niespełniającego warunko w przystąpienia do 

postępowania lub została złoz ona przez Oferenta podlegającego wykluczeniu.   

e) nie zawiera wszystkich wymaganych dokumento w lub/i do oferty zostały 

dołączone niewłas ciwe dokumenty. 

f) wartos c  oferty przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego na 

realizację zamo wienia.   

2. Oferta niekompletna zostanie odrzucona, jes li Oferent pomimo wezwania przez 

Zamawiającego do złoz enia wyjas nien  lub/i uzupełnienia brako w w 

dokumentacji ofertowej, nie uzupełni wymaganych brako w w s cis le okres lonym 

terminie.   

3. Oferta odrzucona nie podlega ocenie, a Zamawiający nie ma obowiązku 

odpowiadania na nią.   

 

V. KRYTERIA WYBORU I OCENY OFERT:  

1. Oferty niepodlegające odrzuceniu zostaną poddane ocenie według poniz szych kryterio w:   

   

Cena brutto za wykonanie zamówienia (C) 

+ 

Doświadczenie w obsłudze głosowań podczas wydarzeń zorganizowanych dla minimum 

300 osób (D) 

 

Sposo b obliczania kryterio w:   

a.   Cena brutto za wykonanie zamo wienia – kryterium cenowe (C) – waga 85 %  

Wartość wagowa wyrażona w procentach jest równa wartości wyrażonej w punktach, tj.: 1% = 1 pkt.   
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Liczba przyznanych punkto w w kryterium cenowym (C) będzie wyliczana według poniz szego 

wzoru:   

C = (C min./Cx)* 85 pkt.   

C – liczba punkto w przyznanych ocenianej ofercie za cenę brutto   

C min. – cena brutto oferty najtan szej   

Cx – cena brutto badanej oferty   

 

b. Dos wiadczenie w obsłudze głosowan  podczas wydarzen  zorganizowanych dla minimum 

300 oso b – kryterium jakos ciowe (D) – waga 15 %  

Wartość wagowa wyrażona w procentach jest równa wartości wyrażonej w punktach, tj.: 1% = 1 pkt.   

 

Liczba przyznanych punkto w w kryterium jakos ciowym (D) będzie wyliczana następująco:   

• Dos wiadczenie w obsłudze głosowan  podczas wydarzen  zorganizowanych dla minimum 

300 oso b 

– 1 wydarzenie w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert – 5 punkto w. 

• Dos wiadczenie w obsłudze głosowan  podczas wydarzen  zorganizowanych dla minimum 

300 oso b  

– 2 wydarzenia w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert – 10 punkto w. 

• Dos wiadczenie w obsłudze głosowan  podczas wydarzen  zorganizowanych dla minimum 

300 oso b  

– 3 wydarzenia i więcej w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert – 15 

punkto w. 

Spełnienie niniejszego kryterium zostanie ocenione na podstawie złożonych wraz z ofertą dowodów 

potwierdzających należyte wykonanie usługi dotyczącej obsługi głosowań podczas wydarzeń  dla 

minimum 300 osób. Dowodami mogą być referencje, zaświadczenia, protokoły, faktury od 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały świadczone wraz ze wskazaniem terminu realizacji 

usługi i liczby osób uczestniczących w wydarzeniu. 

 

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, kto ra zdobędzie łącznie największą liczbę 

punkto w za poszczego lne kryteria (C+D).   
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Maksymalna liczba punkto w moz liwych do uzyskania przez ocenianą ofertę wynosi 100. 

Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnos cią do dwo ch miejsc po przecinku.   

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punkto w przez dwo ch lub więcej Oferento w, wyz ej w 

rankingu będzie ten, kto ry wskaz e niz szą Cenę brutto za wykonanie zamo wienia (C), następnie 

ten kto ry wykaz e się większym dos wiadczeniem w obsłudze głosowan   (D). 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:  

O udzielenie zamo wienia moz e ubiegac  się Oferent spełniający łącznie poniz sze warunki udziału 

w postępowaniu:  

1) Posiada uprawnienia do wykonywania działalnos ci lub czynnos ci okres lonej przedmiotem 

zamo wienia.  

2) Posiada niezbędną wiedzę, kwalifikacje i dos wiadczenie w realizacji zamo wien  o podobnym 

charakterze, zakresie i złoz onos ci.  

3) Dysponuje potencjałem technicznym i osobowym zdolnymi do wykonania zamo wienia.  

4) Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamo wienia 

oraz na z ądanie Zamawiającego przedłoz y zas wiadczenie Zakładu Ubezpieczen  Społecznych  

o niezaleganiu w opłacaniu składek i zas wiadczenie Urzędu Skarbowego o niezaleganiu w 

podatkach (wystawione nie wczes niej niz  3 miesiące przed upływem terminu składania 

ofert) oraz sprawozdanie finansowe za ostatnie 2 lata (w przypadku podmioto w 

prowadzących działalnos c  kro cej, za okres prowadzonej działalnos ci) lub inny toz samy 

dokument potwierdzający wyniki finansowe, które na żądanie Zamawiającego zostaną 

przekazane Zamawiającemu najpóźniej do dnia zawarcia umowy. 

5) Nie pozostaje w sporze sądowym z Zamawiającym oraz nie zostało dotychczas wydane 

z adne orzeczenie, z kto rego wynika, z e Zamawiającemu przysługują roszczenia 

odszkodowawcze w stosunku do Oferenta. 

6) Nie był podmiotem wykluczonym z postępowania o udzielenie zamo wienia w konkursach 

organizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert. 

7) Akceptuje bez zastrzez en  tres c  zapytania ofertowego oraz jego załączniko w, okres lone w 

nich warunki realizacji przedmiotu zamo wienia oraz wszelkie konsekwencje z tym związane.  

8) Posiada umowę ubezpieczenia od odpowiedzialnos ci cywilnej prowadzonej działalnos ci 

gospodarczej na sumę gwarancyjną odpowiadającą wartos ci przedmiotu zamo wienia lub 
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zobowiązuje się zawrzec  stosowane ubezpieczenie na czas realizacji umowy oraz 

przedstawi Zamawiającemu kopię polisy lub inny równoważny dokument 

potwierdzający posiadane ubezpieczenie najpóźniej do dnia zawarcia umowy.  

9) Zapewni, z e system do głosowania jest zgodny z wymaganiami normy ISO/IEC 27001 

Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) oraz na wniosek 

Zamawiającego przedłoz y certyfikat potwierdzający stosowanie Systemu Zarządzania 

Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) w zakresie tworzenia, dostarczania i wsparcia 

technicznego systemo w do głosowan . Zamawiający dopuszcza równoważne normy 

potwierdzające wdrożenie systemu SZBI w podobnym zakresie i zgodnie z zasadami 

PN-EN ISO/IEC 17021-1 (czyli wydane przez akredytowaną jednostkę certyfikującą). 

10) Os wiadcza, z e posiada dos wiadczenie w obsłudze głosowan  podczas wydarzen  

zorganizowanych dla minimum 300 oso b. 

Warunek zostanie uznany za spełniony, jez eli Oferent potwierdzi, z e w okresie ostatnich 3 lat 

przed upływem terminu składania ofert obsługiwał głosowanie podczas wydarzenia 

zorganizowanego dla minimum 300 oso b. Na potwierdzenie spełnienia powyz szego warunku do 

oferty dołączy dowody potwierdzające nalez yte wykonanie takich usług (dowodami mogą być 

referencje, zaświadczenia, protokoły, faktury od podmiotów, na rzecz których usługi zostały 

świadczone wraz ze wskazaniem terminu realizacji usługi i liczby osób uczestniczących w 

wydarzeniu). 

Warunki okres lone w pkt 1-10 zostaną uznane za spełnione, jez eli Oferent złoz y prawidłowo 

uzupełniony zgodnie z zasadami okres lonymi w częs ci VII poniz ej, podpisany FORMULARZ 

OFERTOWY – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

 

VII.   SPOSO B I TERMIN SKŁADANIA OFERT:  

1. Oferta powinna zawierac  następujące elementy:   

a. Pełnomocnictwo udzielane osobom podpisującym ofertę, o ile prawo do reprezentowania 

Oferenta w powyz szym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego (osoba 

podpisująca ofertę i inne niezbędne dokumenty, powinna jednoczes nie złoz yc  

pełnomocnictwo, z kto rego wynikac  będzie jej umocowanie do występowania w imieniu 

Oferenta, chyba z e uprawnienie takie wynika z danych ujawnionych w KRS lub CEIDG),  
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b. Wypełniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY – Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego, złoz ony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego, podpisanego przez 

Oferenta lub osobę upowaz nioną do złoz enia dokumentu), 

c. Referencje/zas wiadczenia/protokoły/faktury lub inne dokumenty potwierdzające, z e w 

okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert Oferent zorganizował co 

najmniej 1 wydarzenie wraz z zapewnieniem usługi głosowania dla minimum 300 oso b. 

2. Złoz ona oferta musi zostac  sporządzona w języku polskim oraz musi uwzględniac  wszystkie 

zobowiązania, jak ro wniez  obejmowac  wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamo wienia. 

3. Oferta musi byc  podpisana przez Oferenta lub osobę uprawnioną/osoby uprawnione do 

reprezentowania Oferenta.   

4. Zamawiający nie przewiduje zwrotu koszto w udziało w w postępowaniu.   

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częs ciowych oraz wariantowych. 

6. Termin składania ofert: do dnia 28.11.2025 r. (piątek) do godz. 10:00.  

7. Ofertę na załączonym FORMULARZU OFERTOWYM według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 

do niniejszego zapytania ofertowego nalez y przesłac  na adres poczty elektronicznej: 

oferty@kif.info.pl.   

8. O wynikach postępowania Zamawiający zawiadomi wszystkich Oferento w, kto rzy złoz yli oferty 

w przedmiotowym postępowaniu.  

9. Z wybranym Oferentem, kto rego oferta została uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 

umowa na realizację zamo wienia.  

 

VIII. Integralną częs cią niniejszego zapytania ofertowego jest:  

a. Załącznik nr 1 – FORMULARZ OFERTOWY  

b. Załącznik nr 2 – KLAUZULA OBOWIĄZKU INFORMACYJNEGO 

c. Załącznik nr 3 – WZO R UMOWY 

d. Załącznik nr 4 – WZO R POROZUMIENIA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA  

DANYCH OSOBOWYCH 

  


