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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 02/11/2025/KIF z dnia 17.11.2025 r.
I NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Krajowa Izba Fizjoterapeutow
Al Jerozolimskie 93, 02-001 Warszawa
NIP: 701-065-15-76, REGON: 366272350
Tel.: +48 22 230 20 23
E-mail: oferty@kif.info.pl
II. TRYBUDZIELANIA ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych.

2. Do niniejszego Zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ww. ustawy.

3. Postepowanie realizowane jest w sposob zapewniajacy przejrzystos¢, z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Oferentow.

4. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, ktorej cena przewyzsza kwote, ktorg zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ negocjacji ceny z Oferentami.

6. Zamawiajgcy ma prawo na kazdym etapie, w tym rowniez po wyborze oferty
najkorzystniejszej, a przed podpisaniem umowy, uniewazni¢ postepowanie bez
wskazywania przyczyn.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu
zamdwienia.

8. Oferentom nie przystuguje zwrot kosztow przygotowania i ztozenia ofert.

III.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi obejmujacej ustuge
gltosowania wraz z zapewnieniem wyposaZenia i wsparcia technicznego w trakcie III
Krajowego Zjazdu Fizjoterapeutéw, zwanego dalej jako ,Zjazd”, ktéry odbedzie sie w
dniach 22-24.05.2026 r. w Warszawie wraz z przeniesieniem na Zamawiajgcego
autorskich praw majatkowych do wszelkich Materiatéw (wideo, audio, grafiki, miniatury,
napisy, grafiki ekranowe, zdjecia z klatek, projekty montazowe) powstatych w zwigzku z

realizacja Zjazdu (,Materiaty”), bez ograniczen czasowych i terytorialnych ($§wiat) na
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polach eksploatacji wskazanych w Umowie. Wynagrodzenie za przeniesienie praw i

udzielenie zezwolen jest wliczone w cene Umowy.

2. W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:

1) Swiadczenie kompleksowej ustugi glosowania (system z certyfikatem ISO) w trakcie
Zjazdu wraz z wymaganym zapleczem technicznym, z zachowaniem nalezytej
starannosci i przy uwzglednieniu zawodowego charakteru $wiadczonych ustug oraz
zgodnej z warunkami opisanymi w niniejszym zapytaniu.

2) Zapewnienie systemu do glosowania i obstuge glosowan w trakcie Zjazdu we
wskazanym przez Zamawiajacego terminie i miejscu, dla wskazanej przez
Zamawiajacego liczby osob.

3) Wsparcie techniczne wykwalifikowanego zespotu wraz z zapewnieniem wymaganego
zaplecza technicznego.

4) Filmowanie wydarzenia - rejestracja audio-video z co najmniej dw6ch kamer podczas
wszystkich trzech dni Zjazdu.

5) Uzyskanie wszelkich wymaganych zgéd i pozwolen, jakie moga okaza¢ sie niezbedne
dla obstugi Zjazdu oraz pozyskanie zgdd od oséb, ktérych wizerunek bedzie utrwalany
w spos6b rozpoznawalny i niebedacy jedynie szczegétem catosci (art. 81 ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych) na rozpowszechnianie wizerunku w
zakresie odpowiadajacym polom eksploatacji, chyba ze Regulamin KZF stanowi, ze
przebieg obrad zjazdu moze by¢ rejestrowany w postaci dzwiekowej i audiowizualne;.

6) Zapewnienie w trakcie Zjazdu odpowiedniej liczby personelu nadzorujacego jego
przebieg wraz z obstuga Zjazdu (asysta przez wszystkie trzy dni Zjazdu).

7) Sprawng obstuge rejestracji uczestnikow Zjazdu (okoto 2 godziny przed rozpoczeciem
Zjazdu) - cztery-pie¢ stanowisk do rejestracji.

8) Obstuge recepcyjna wraz z wyposazeniem recepcji:

a. Przygotowanie imiennych identyfikatoréow i ich wydawanie delegatom;
b. Rejestracja Delegatéw we wspoétpracy z Zamawiajgcym.

9) Zabezpieczenie medyczne podczas trwania Zjazdu (1 stanowisko medyczne do

udzielania Pierwszej Pomocy - 1 ratownik medyczny).

10) Nadzér i koordynacje podwykonawcow (jesli dotyczy).
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11) Minimalne wymagania Zamawiajacego dotyczace systemu do glosowania:
a. Obstuga wszystkich rodzajow gltosowan:

e imienne,

e jawne,

e tajne,

e wybory.
b. Funkcja sprawdzania obecnosci delegatéw i liczenia quorum.
c. Zliczanie i wySwietlanie gloséw w czasie rzeczywistym.
d. Dostep do elektronicznej wersji dokumentacji.

Eksport wynikéw glosowania.

f. Aplikacja pozwalajaca na tworzenie planu obrad, planowanie dyskusji i

glosowania, wgrywanie projektéw uchwat.
g. Wyswietlanie prezentowanych tresci dokumentéw na ekranach/monitorach.
12) Minimalne wymagania Zamawiajacego dotyczace wyposazenia technicznego:
a. Profesjonalny sprzet do gtosowania:

e zapewnienie tabletéw do glosowania dla ok. 340 os6b (dopuszczalne
jest zastosowanie sprzetu rownowaznego, po wczeSniejszym
uzgodnieniu z Zamawiajacym),

e W tym co najmniej 10 tabletéw do glosowania, zgodnie z wymogami
WCAG 2.1, dedykowanych dla os6b z niepetnosprawnosciami
(dopuszczalne jest zastosowanie sprzetu réwnowaznego, po
wczesniejszym uzgodnieniu z Zamawiajgcym).

b. Monitory interaktywne na sali konferencyjnej, w liczbie dostosowanej do
liczby uczestnikéw Zjazdu i przestrzeni konferencyjnej (Srednio 2-6):

e zastosowanie monitorow o odpowiednich parametrach technicznych,
umozliwiajagcych wszystkim uczestnikom $ledzenie wyswietlanej
tresci (cztery monitory min. 50” ze statywami)

e zapewnienie obstugi technicznej w zakresie prawidtowego
wyswietlania dokumentéw, prezentacji i innych materiatow
multimedialnych na ekranach.

c. Wysokiej klasy system nagtosnieniowy:
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e dwa mikrofony przy stole prezydialnym,
e dwa mikrofony przy stanowisku obstugi legislacyjne;j,
e cztery mikrofony dla cztonkéw komisji,
e dwa mikrofony przenosne dla uczestnikow wystepujacych na scenie,
e dwa glosniki estradowe na statywie.
3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wprowadzenia zmian we wskazanym powyzej
wyposazeniu technicznym.

4. Podstawowe zatozenia Zjazdu:

a. Termin Zjazdu: 22-24.05.2026 .
b. Planowana godzina rozpoczecia pierwszego dnia Zjazdu: 12:00.
c. Planowana godzina zakonczenia ostatniego dnia Zjazdu: 18:00.
d. Lokalizacja Zjazdu: Warszawa.
Przewidywana liczba 0s6b uczestniczacych w Zjezdzie: 500 uczestnikow.
f. Przewidywana liczba oséb bioracych udziat w glosowaniu: ok. 340 delegatow.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy imienng liste delegatéw, najpdZniej na 7 dni przed
terminem Zjazdu.
g. Zarys planowanego programu Zjazdu, bedzie przekazany w pdzniejszym terminie.
h. Szczegbdlowy opis realizacji ustugi zostanie przekazany Wykonawcy najpdézniej do
31.01.2026 .
5. Wykonawca do prawidtowej realizacji zamoéwienia zapewni do wspoétpracy z
Zamawiajacym dedykowanego koordynatora. Do zadan koordynatora naleze¢ bedzie:
a. Biezacy kontakt z osobami wyznaczonymi do prawidtowej realizacji zamo6wienia po
stronie Zamawiajgcego.
b. Nadzér nad przebiegiem organizacji wydarzenia i prawidtowq realizacjg zamoéwienia.
c. Przekazywanie informacji o sytuacjach mogacych mie¢ wplyw na przebieg Zjazdu.
6. Potwierdzeniem zrealizowania ustugi przez Wykonawce bedzie zatwierdzony przez
Zamawiajacego protokdt zdawczo-odbiorczy zawierajacy catkowite rozliczenie kosztow,

sporzadzony przez Wykonawce w maksymalnym terminie 14 dni od dnia zakonczenia

Zjazdu.
7. Zamawiajacy dokona ptatnosci na podstawie zatwierdzonego protokotu zdawczo-
odbiorczego.
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IV. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY:
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostanie ztozona po terminie.

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

c) nie zostala podpisana lub zostata podpisana przez osobe nieuprawniong do
reprezentowania Oferenta.

d) zostanie zloZona przez Oferenta niespetniajgcego warunkéw przystapienia do
postepowania lub zostata zloZona przez Oferenta podlegajgcego wykluczeniu.

e) nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentéw lub/i do oferty zostaly
dotgczone niewtasciwe dokumenty:.

f) warto$¢ oferty przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajacego na
realizacje zamdwienia.

2. Oferta niekompletna zostanie odrzucona, jesli Oferent pomimo wezwania przez
Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien lub/i uzupeinienia brakéow w
dokumentacji ofertowej, nie uzupetni wymaganych brakéw w scisle okreslonym
terminie.

3.  Oferta odrzucona nie podlega ocenie, a Zamawiajgcy nie ma obowigzku

odpowiadania na nia.

V. KRYTERIA WYBORU I OCENY OFERT:

1. Oferty niepodlegajace odrzuceniu zostana poddane ocenie wedtug ponizszych kryteriow:

Cena brutto za wykonanie zamoéwienia (C)
+
Doswiadczenie w obstudze glosowan podczas wydarzen zorganizowanych dla minimum
300 osdb (D)

Sposéb obliczania kryteriow:
a. Cena brutto za wykonanie zamo6wienia - kryterium cenowe (C) - waga 85 %

Wartos$¢é wagowa wyrazona w procentach jest réwna wartosci wyrazonej w punktach, tj.: 1% = 1 pkt.
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Liczba przyznanych punktéw w kryterium cenowym (C) bedzie wyliczana wedtug ponizszego

wzoru:
C = (C min./Cx)* 85 pkt.
C - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie za cene brutto
C min. - cena brutto oferty najtanszej

Cx - cena brutto badanej oferty

b. Doswiadczenie w obstudze gtosowan podczas wydarzen zorganizowanych dla minimum
300 osdb - kryterium jakosciowe (D) - waga 15 %

Wartos¢é wagowa wyrazona w procentach jest réwna wartosci wyrazonej w punktach, tj.: 1% = 1 pkt.

Liczba przyznanych punktéw w kryterium jakoSciowym (D) bedzie wyliczana nastepujgco:
e Doswiadczenie w obstudze glosowan podczas wydarzen zorganizowanych dla minimum
300 os6b
- 1 wydarzenie w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert - 5 punktow.
o Doswiadczenie w obstudze glosowan podczas wydarzen zorganizowanych dla minimum
300 osdb
- 2 wydarzenia w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert - 10 punktow.
o Doswiadczenie w obstudze gltosowan podczas wydarzen zorganizowanych dla minimum
300 osdb
- 3 wydarzenia i wiecej w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert - 15
punktow.
Spetnienie niniejszego kryterium zostanie ocenione na podstawie ztoZonych wraz z ofertq dowodow
potwierdzajqgcych nalezyte wykonanie ustugi dotyczqcej obstugi gtosowan podczas wydarzen dla
minimum 300 oséb. Dowodami mogq by¢ referencje, zaswiadczenia, protokoty, faktury od
podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty swiadczone wraz ze wskazaniem terminu realizacji

ustugi i liczby 0s6b uczestniczqcych w wydarzeniu.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra zdobedzie tgcznie najwieksza liczbe

punktow za poszczegdlne kryteria (C+D).
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Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania przez oceniang oferte wynosi 100.
Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw przez dwdch lub wiecej Oferentéw, wyzej w
rankingu bedzie ten, ktéry wskaze nizszg Cene brutto za wykonanie zamoéwienia (C), nastepnie

ten ktéry wykaze sie wiekszym doswiadczeniem w obstudze gtosowan (D).

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamo6wienia moze ubiegac sie Oferent spetniajacy tacznie ponizsze warunki udziatu
w postepowaniu:

1) Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
zamoOwienia.

2) Posiada niezbedna wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie w realizacji zamdwien o podobnym
charakterze, zakresie i ztozonosSci.

3) Dysponuje potencjatem technicznym i osobowym zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

4) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia
oraz na zadanie Zamawiajacego przedtozy zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
o niezaleganiu w optacaniu sktadek i zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w
podatkach (wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania
ofert) oraz sprawozdanie finansowe za ostatnie 2 lata (w przypadku podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ krécej, za okres prowadzonej dziatalnosci) lub inny tozsamy
dokument potwierdzajacy wyniki finansowe, ktore na zadanie Zamawiajacego zostana
przekazane Zamawiajacemu najpdzniej do dnia zawarcia umowy.

5) Nie pozostaje w sporze sadowym z Zamawiajacym oraz nie zostalo dotychczas wydane
zadne orzeczenie, z ktérego wynika, ze Zamawiajgcemu przystuguja roszczenia
odszkodowawcze w stosunku do Oferenta.

6) Nie byl podmiotem wykluczonym z postepowania o udzielenie zamdwienia w konkursach
organizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert.

7) Akceptuje bez zastrzezen tre$¢ zapytania ofertowego oraz jego zatacznikoéw, okreslone w
nich warunki realizacji przedmiotu zaméwienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane.

8) Posiada umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej prowadzonej dziatalnosci

gospodarczej na sume gwarancyjng odpowiadajacg wartosci przedmiotu zaméwienia lub
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zobowigzuje sie zawrze¢ stosowane ubezpieczenie na czas realizacji umowy oraz
przedstawi Zamawiajacemu Kkopie polisy lub inny réwnowazny dokument
potwierdzajacy posiadane ubezpieczenie najp6zniej do dnia zawarcia umowy.

9) Zapewni, ze system do glosowania jest zgodny z wymaganiami normy ISO/IEC 27001
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) oraz na wniosek
Zamawiajacego przedtozy certyfikat potwierdzajacy stosowanie Systemu Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji (SZBI) w zakresie tworzenia, dostarczania i wsparcia
technicznego systeméw do glosowan. Zamawiajacy dopuszcza réwnowazne normy
potwierdzajace wdrozenie systemu SZBI w podobnym zakresie i zgodnie z zasadami
PN-EN ISO/IEC 17021-1 (czyli wydane przez akredytowang jednostke certyfikujaca).

10) Oswiadcza, ze posiada doswiadczenie w obstudze glosowan podczas wydarzen
zorganizowanych dla minimum 300 oséb.

Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Oferent potwierdzi, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu skladania ofert obstugiwat glosowanie podczas wydarzenia
zorganizowanego dla minimum 300 oséb. Na potwierdzenie spetnienia powyzszego warunku do
oferty dotaczy dowody potwierdzajace nalezyte wykonanie takich ustug (dowodami mogq by¢
referencje, zaswiadczenia, protokoty, faktury od podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty
Swiadczone wraz ze wskazaniem terminu realizacji ustugi i liczby oséb uczestniczqcych w
wydarzeniu).

Warunki okre$lone w pkt 1-10 zostang uznane za spetnione, jezeli Oferent ztozy prawidlowo
uzupelniony zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci VII ponizej, podpisany FORMULARZ

OFERTOWY - Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

VII. SPOSOB I TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferta powinna zawiera¢ nastepujgce elementy:

a. Pelnomocnictwo udzielane osobom podpisujacym oferte, o ile prawo do reprezentowania
Oferenta w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego (osoba
podpisujgca oferte i inne niezbedne dokumenty, powinna jednoczesnie ztozy¢
pelnomocnictwo, z ktérego wynikaé bedzie jej umocowanie do wystepowania w imieniu

Oferenta, chyba Ze uprawnienie takie wynika z danych ujawnionych w KRS lub CEIDG),
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b. Wypelniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY - Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego, ztozony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego, podpisanego przez
Oferenta lub osobe upowazniona do ztozenia dokumentu),

c. Referencje/zaswiadczenia/protokoty/faktury lub inne dokumenty potwierdzajace, ze w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert Oferent zorganizowat co
najmniej 1 wydarzenie wraz z zapewnieniem ustugi glosowania dla minimum 300 oséb.

2. Ztozona oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz musi uwzglednia¢ wszystkie
zobowigzania, jak rowniez obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zamoéwienia.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta lub osobe uprawniong/osoby uprawnione do
reprezentowania Oferenta.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialéw w postepowaniu.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych oraz wariantowych.

6. Termin sktadania ofert: do dnia 28.11.2025 r. (piatek) do godz. 10:00.

7. Oferte na zataczonym FORMULARZU OFERTOWYM wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej:
oferty@kif.info.pl.

8. O wynikach postepowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Oferentow, ktérzy ztozyli oferty
w przedmiotowym postepowaniu.

9. Z wybranym Oferentem, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta

umowa na realizacje zamdwienia.

VIII. Integralng czescig niniejszego zapytania ofertowego jest:
a. Zalacznik nr 1 - FORMULARZ OFERTOWY
b. Zalgcznik nr 2 - KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO
c. Zatacznik nr 3 - WZOR UMOWY
d. Zatgcznik nr 4 - WZOR POROZUMIENIA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH
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