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TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:
Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. -
Prawo zamoéwien publicznych.
Do niniejszego Zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ww. ustawy.
Postepowanie realizowane jest w sposdb zapewniajacy przejrzystos$é, z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji i r6wnego traktowania Oferentéw.
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, ktorej cena przewyzsza kwote, ktérg zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji ceny z Oferentami.
Zamawiajagcy ma prawo na kazdym etapie, w tym rdéwniez po wyborze oferty
najkorzystniejszej, a przed podpisaniem umowy, uniewazni¢ postepowanie bez
wskazywania przyczyn.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu
zamoOwienia.
Oferentom nie przystuguje zwrot kosztdw przygotowania i ztozenia ofert.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie kompleksowej ustugi polegajacej na
zapewnieniu przestrzeni konferencyjnej, ustugi cateringowej i noclegowej dla 500 oséb,
podczas Il Krajowego Zjazdu Fizjoterapeutéw, zwanego dalej jako ,Zjazd”, ktéry odbedzie
sie w dniach 22-24.05.2026 r. w Warszawie.
W ramach $wiadczonej ustugi Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:
1) Udostepnienie sali konferencyjnej podczas wydarzenia, o powierzchni dostosowanej

do liczby uczestnikoéw Zjazdu:
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a. potozonej w centrum konferencyjnym lub obiekcie hotelarskim o standardzie
minimum 3 gwiazdek wedtug kategoryzacji opisanej w art. 38 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i
przewodnikéw turystycznych.

b. sala konferencyjna, w ktérej odbywac sie bedzie Zjazd, jak i budynek, w ktérym
jest ona potozona winny by¢ przystosowane do 0s6b z niepetnosprawnos$ciami.

c. sala konferencyjna winna spetiaé¢ odpowiednie warunki sanitarne, akustyczne i
jakosciowe, posiada¢ bezptatny dostep do Internetu, klimatyzacje lub wentylacje
mechaniczng umozliwiajaca regulacje temperatury i pelne o§wietlenie przestrzeni
konferencyjne;j.

d. Minimalne wyposazenie sali konferencyjnej:

e stolty i krzesta - liczba miejsc siedzacych musi odpowiada¢ liczbie
uczestnikéow Zjazdu (uklad sali umozliwiajacy oddawanie glosow w
systemie voting przez delegatéw), a liczba stotéw musi by¢ dostosowana
do ustawienia teatralnego;

o flipchart z papierem oraz markery do tablic suchos$cieralnych;

e projektor multimedialny (umozliwiajacy podtaczenie do laptopa/tabletu);

e rzutnik/multimedia;

e ekran umozliwiajacy projekcje obrazu z projektora multimedialnego;

e naglos$nienie konferencyjne, mikrofony, podest sceniczny, méwnica;

e stot prezydialny dla przewodniczacego zjazdu i cztonkéw komisji;

e przestrzen przed sala na potrzeby rejestracji uczestnikow Zjazdu;

e oznakowanie sali konferencyjnej (zapewnienie kierunkowskazow i tzw.
~potykaczy” oraz umieszczenie innych oznaczen w sposéb umozliwiajacy
sprawng komunikacje);

e ostony okablowania w sali konferencyjnej w sposéb gwarantujgcy
bezpieczne przemieszczanie sie uczestnikow Zjazdu i personelu;

e mozliwo$¢ zaciemnienia pomieszczenia.

e. Sala konferencyjna powinna znajdowaé sie w tym samym obiekcie, w ktérym
uczestnicy majg zapewnione wyzywienie (obiad, kolacje, ciggla przerwe kawowg

catodniowa dla 500 os6b).
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2) Zapewnienie ustugi cateringowej i petlnego serwisu gastronomicznego zwigzanego

z wyzywieniem dla uczestnikéw Zjazdu:

a. obiad (opcja wegetarianska oraz klasyczna sktadajgcych sie z dwdch zup do wyboru

oraz dwéch drugich dan),

b. kolacja dla uczestnikéw Zjazdu (serwowana w formie bufetu lub zorganizowana

zgodnie ze standardem panujagcym w obiekcie),

c. ciggta przerwa kawowa catodniowa (woda/kawa/herbata/ciastka/owoce/przekaski).
3) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu propozycje wyzZywienia (menu) co
najmniej na 21 dni przed rozpoczeciem Zjazdu. W przypadku zgloszenia przez
Zamawiajacego uwag do menu, Wykonawca ma obowigzek uwzgledni¢ uwagi poprzez
wprowadzenie odpowiednich zmian w wyzywieniu.

4) Wykonawca jest zobowigzany do uzywania wylacznie produktow spozywczych
spetiajacych normy jakosciowe, bezpiecznego przechowywania i przygotowywania
artykutéw spozywczych zgodnie z ustawg z dnia 25 sierpnia 2006 . o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia dbania o to, by wszystkie positki byly bezwzglednie $wieze oraz
charakteryzowaty sie wysoka jakoscia w odniesieniu do uzytych sktadnikéw oraz do
kontroli aktualnych badan sanitarno-epidemiologicznych personelu majacego kontakt
z przygotowaniem zywno$ci i wydawaniem positkéw.

5) Zapewnienie noclegu dla uczestnikéw Zjazdu waz ze $niadaniem, serwowanym zgodnie
ze standardem panujgcym w hotelu:

a. zakwaterowanie w pokojach 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego

wykorzystania albo pokojach 2-osobowych do podwoéjnego wykorzystania (decyzje o

przeznaczeniu pokoi 2-osobowych do pojedynczego lub podwdjnego wykorzystania

podejmuje Zamawiajqgcy) z pelnym weztem sanitarnym. Zapotrzebowanie na liczbe
noclegéw i rodzaj pokoi zostang przekazane najp6zniej na 7 dni przed terminem Zjazdu.

b. Wykonawca zapewni 500 pokoi 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego

wykorzystania na dwie noce w terminie 22-23.05.2026 r. oraz 23-24.05.2026 r. oraz 10%

dodatkowych noclegéw (okoto 50 pokoi) w terminie 21-22.05.2026 r,, z zastrzeZeniem,

ze nie wszystkie noclegi musza zosta¢ zapewnione w tym samym obiekcie, w ktérym

odbedzie sie Zjazd.
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c. Zamawiajacy wymaga zapewnienia noclegu w hotelu o standardzie minimum 3-
gwiazdkowym (réwnowazne ze standardem minimum 3 gwiazdek wedtug kategoryzacji
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sa $wiadczone ustugi
hotelarskie.
d. hotel powinien by¢ dostosowany do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami. Obiekt
musi spetnia¢ co najmniej minimalne wymagania w zakresie dostosowania obiektéw do
potrzeb oséb z niepetnosprawnoscia okreslone w Zataczniku nr 8 do Rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich
i innych obiektéw, w ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie;
6) Zapewnienie dwdch dodatkowych pomieszczen (dla okoto 15 oséb kazde) podczas
wszystkich trzech dni Zjazdu;
7) Zapewnienie w trakcie Zjazdu odpowiedniej liczby personelu nadzorujgcego jego
przebieg.
3. Zamawiajgcy dokona ptatnosci za realizacje ustugi cateringowej i noclegowej wraz ze
$niadaniem zgodnie z uwzglednieniem rzeczywistej liczby uczestnikéw Zjazdu.
4. Podstawowe zatozenia Zjazdu:

a. Termin Zjazdu: 22-24.05.2026 r.

b. Planowana godzina rozpoczecia pierwszego dnia Zjazdu: 12:00.

c. Planowana godzina zakonczenia ostatniego dnia Zjazdu: 18:00.

d. Lokalizacja Zjazdu: Warszawa.

e. Przewidywana liczba oséb uczestniczacych w Zjezdzie: 500 uczestnikéw. Zamawiajacy
przekaze Wykonawcy imienng liste uczestnikdw Zjazdu, ktérzy zgtosili swoje
zapotrzebowanie na noclegi, na 7 dni przed terminem Zjazdu.

f.  Wykonawca zagwarantuje dostepnos¢ Sali konferencyjnej i dodatkowych pomieszczen
w dniu Zjazdu. Zamawiajacy powinien mie¢ mozliwo$¢ dostepu do sali konferencyjnej
i pomieszczen dodatkowych w ciggu wszystkich trzech dni Zjazdu, od godziny 10:00 w
dniu rozpoczecia Zjazdu.

g. Zarys planowanego programu Zjazdu, bedzie przekazany w pdzniejszym terminie.

Szczegbdlowy opis realizacji ustugi zostanie przekazany Wykonawcy najpdzniej do

31.01.2026 .
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5. Wykonawca do prawidtowej realizacji zamoéwienia zapewni do wspoétpracy z
Zamawiajacym dedykowanego koordynatora. Do zadan koordynatora naleze¢ bedzie:

a. Biezacy kontakt z osobami wyznaczonymi do prawidlowej realizacji zamoéwienia po
stronie Zamawiajgcego.

b. Nadzor nad przebiegiem organizacji wydarzenia i prawidtowa realizacjg zaméwienia.

c. Przekazywanie informacji o sytuacjach mogacych mie¢ wpltyw na przebieg Zjazdu.

6. Wykonawca zapewni bezptatny parking dla przedstawicieli Zamawiajgcego.

7. Potwierdzeniem zrealizowania ustugi przez Wykonawce bedzie zatwierdzony przez
Zamawiajacego protokdt zdawczo-odbiorczy zawierajacy catkowite rozliczenie kosztow,
sporzadzony przez Wykonawce w maksymalnym terminie 14 dni od dnia zakonczenia
Zjazdu.

8. Zamawiajacy dokona ptatnosci na podstawie zatwierdzonego protokotu zdawczo-
odbiorczego.

IV. PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY:
1.  Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostanie ztoZzona po terminie.

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

c) nie zostala podpisana lub zostata podpisana przez osobe nieuprawniong do
reprezentowania Oferenta.

d) zostanie ztozona przez Oferenta niespetniajacego warunkéw przystapienia do
postepowania lub zostata ztoZona przez Oferenta podlegajgcego wykluczeniu.

e) nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentéw lub/i do oferty zostaly
dotaczone niewtasciwe dokumenty.

f) warto$¢ oferty przekracza kwote przeznaczong przez Zamawiajgcego na
realizacje zamowienia.

2. Oferta niekompletna zostanie odrzucona, jesli Wykonawca pomimo wezwania
przez Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien lub/i uzupetnienia brakéw w
dokumentacji ofertowej, nie uzupetni wymaganych brakéw w scisle okreslonym
terminie.

3.  Oferta odrzucona nie podlega ocenie, a Zamawiajgcy nie ma obowigzku

odpowiadania na nia.
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V. KRYTERIA WYBORU I OCENY OFERT:

1. Oferty niepodlegajgce odrzuceniu zostang poddane ocenie wedtug ponizszych kryteriow:
Cena brutto za wykonanie zamoéwienia (C)

Sposéb obliczania kryteriow:
Cena brutto za wykonanie zaméwienia - kryterium cenowe (C) — waga 100 %
Wartos¢é wagowa wyrazona w procentach jest réwna wartosci wyrazonej w punktach, tj.: 1% = 1 pkt.

Liczba przyznanych punktéw w kryterium Cena brutto (C) bedzie wyliczana wedtug ponizszego

wzoru:
C = (C min./Cx)* 100 pkt.
C - liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie za cene brutto
C min. - cena brutto oferty najtanszej

Cx - cena brutto badanej oferty

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra zdobedzie tgcznie najwieksza liczbe
punktéw za kryterium cenowe (C).
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania przez oceniang oferte wynosi 100.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadno$cia do dwéch miejsc po przecinku.

VL WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie zamo6wienia moze ubiegac sie Oferent spetniajacy tacznie ponizsze warunki udziatu
w postepowaniu:
1) Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnos$ci lub czynnos$ci okreslonej przedmiotem
zamowienia.
2) Posiada niezbedna wiedze, kwalifikacje i do$wiadczenie w realizacji zamoéwien o podobnym
charakterze, zakresie i ztozonos$ci.
3) Dysponuje potencjatem technicznym i osobowym zdolnymi do wykonania zamoéwienia.
4) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdéwienia

oraz na zadanie Zamawiajgcego przedtozy zaswiadczenie Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

Krajowa Izba Fizjoterapeutow Al. Jerozolimskie 93, 02-001 Warszawa
The Polish Chamber of Physiotherapists NIP: 701-065-15-76 REGON: 366272350
www.kif.info.pl biuro@kif.info.pl

-6-



o
[ ]
I @ Krajowa Izba
Fizjoterapeutow

o niezaleganiu w optacaniu sktadek i zaswiadczenie Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w
podatkach (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert) oraz sprawozdanie finansowe za ostatnie 2 lata (w przypadku podmiotéw
prowadzacych dziatalnos¢ krécej, za okres prowadzonej dziatalnosci) lub inny tozsamy
dokument potwierdzajacy wyniki finansowe, ktére na wniosek Zamawiajacego zostang
przekazane Zamawiajacemu najp6zniej do dnia zawarcia umowy.

5) Nie pozostaje w sporze sadowym z Zamawiajagcym oraz nie zostato dotychczas wydane
zadne orzeczenie, z ktérego wynika, zZe Zamawiajgcemu przystuguja roszczenia
odszkodowawcze w stosunku do Oferenta.

6) Nie byl podmiotem wykluczonym z postepowania o udzielenie zamdwienia w konkursach
organizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.

7) Akceptuje bez zastrzezen tresé zapytania ofertowego, okreslone w nim warunki realizacji
przedmiotu zamowienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane.

8) Posiada umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnos$ci cywilnej prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej na sume gwarancyjng odpowiadajgcg wartosci przedmiotu zaméwienia oraz
na wniosek Zamawiajgcego przedstawi kopie polisy, najp6zniej do dnia zawarcia umowy.

9) Zagwarantuje, ze obiekt, w ktérym odbedzie sie Zjazd, bedzie zlokalizowany w poblizu
Dworca Centralnego w Warszawie (Aleje Jerozolimskie 54, 00-024 Warszawa) lub w takiej
odlegtosci, ktéra umozliwi dotarcie do niego pieszo badz komunikacjg miejskg — zgodnie z
ogo6lnodostepnym rozktadem jazdy — w czasie nieprzekraczajacym 45 minut.

10) O$wiadcza, Ze posiada do$wiadczenie w organizacji podobnych wydarzen wraz z
zapewnieniem tgcznie sali konferencyjnej, ustugi cateringowej i noclegowej dla minimum
500 os6b oraz na wniosek Zamawiajacego przedstawi dowody potwierdzajace rzetelne
wykonanie takich ustug (dowodami mogg by¢ referencje, za§wiadczenia, protokoty, faktury

od podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty Swiadczone), najpdézniej do dnia zawarcia

umowy.

Warunki okreslone w pkt 1-10 zostang uznane za spetnione, jezeli Oferent ztozy prawidtowo
uzupelniony zgodnie z zasadami okreslonymi w czesci VII ponizej, podpisany FORMULARZ

OFERTOWY - Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.
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VII. SPOSOB I TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferta powinna zawierac¢ nastepujace elementy:

a. Pelnomocnictwo udzielane osobom podpisujgcym oferte, o ile prawo do reprezentowania
Oferenta w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego (osoba
podpisujgca oferte i inne niezbedne dokumenty, powinna jednoczesnie ztozy¢
pelnomocnictwo, z ktérego wynikac bedzie jej umocowanie do wystepowania w imieniu
Oferenta, chyba Ze uprawnienie takie wynika z danych ujawnionych w KRS lub CEIDG).

b. Wypetniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY - Zalgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, ztozony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego, podpisanego przez
Oferenta lub osobe upowazniona do ztoZenia dokumentu).

2. Ztozona oferta musi zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz musi uwzglednia¢ wszystkie
zobowigzania, jak rowniez obejmowac wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem
zamoOwienia.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta lub osobe uprawniong/osoby uprawnione do
reprezentowania Oferenta.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatéw w postepowaniu.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz wariantowych.

6. Termin sktadania ofert: do dnia 14.11.2025 r. (piatek) do godz. 10:00.

7. Oferte na zataczonym FORMULARZU OFERTOWYM wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego nalezy przesta¢ na adres poczty -elektronicznej:
oferty@kif.info.pl.

8. O wynikach postepowania Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Oferentow, ktérzy ztozyli oferty
w przedmiotowym postepowaniu.

9. Z wybranym Oferentem, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta

umowa na realizacje zamdwienia.

VIII. Integralng czescig niniejszego zapytania ofertowego jest:
a. Zalacznik nr 1 - FORMULARZ OFERTOWY
b. Zalgcznik nr 2 - KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACY]JNEGO.
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