@ Krajowa Izba
Fizjoterapeutow

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/01/2025/KIF z dnia 07.01.2025 r.
I NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Krajowa Izba Fizjoterapeutow

Al. Jerozolimskie 93, 02-001 Warszawa
NIP: 701-065-15-76, REGON: 366272350
Tel.: +48 22 230 20 23

E-mail: oferty@kif.info.pl

Il TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA:
1. Zamawiajacy nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
Zamowien Publicznych.
2. Do niniejszego Zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ww. Ustawy.
3. Postepowanie realizowane jest w sposéb zapewniajacy przejrzystosé, z zachowaniem zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania Oferentow.
4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza
kwote, ktérg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé negocjacji ceny z Oferentami.
Zamawiajgcy ma prawo na kazdym etapie uniewaznic¢ postepowanie bez wskazywania przyczyn.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu zamdwienia.
Oferentom nie przystuguje zwrot kosztéw przygotowania i ztozenia ofert.

© Nowu

[l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi obejmujgcej przeprowadzenie w jezyku
polskim jednodniowych szkolen stacjonarnych z zakresu fizjoterapii ortopedycznej, majgcych
charakter ksztatcenia zawodowego dla fizjoterapeutow z cyklu , Warsztaty pod rekq 2025”.

2. Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji zawodowych fizjoterapeutéw w zakresie
rehabilitacji pochorobowej i fizjoprofilaktyki oraz przygotowanie fizjoterapeutéw do
prowadzenia edukacji pacjentdow w zakresie wdrazania wiedzy, postaw i zachowan wtasciwych
dla podejmowania decyzji zdrowotnych.

3. Wykonawca do prawidtowej realizacji zamdwienia zapewni do wspdtpracy z Zamawiajgcym
dedykowanego koordynatora. Do zadan koordynatora naleze¢ bedzie:

a. koordynacja pracy Trenera,

b. przekazywanie dokumentacji szkoleniowej (listy obecnosci uczestnikdéw szkolenia oraz
dokumentacji fotograficznej),

c. biezacy kontakt zZamawiajgcym,

d. nadzorowanie realizacji zamodwienia.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie zorganizowanych 20 jednodniowych
szkolen na terenie Polski.

5. Kazde szkolenie stanowi odrebng czes¢ zamdwienia, kazdy oferent moze ztozy¢ jedng oferte
w ramach kazdej czesci zamdwienia.

6. Jedno szkolenie trwa $rednio 8 godzin szkoleniowych (godzina szkoleniowa tj. 45 minut), grupa
szkoleniowa liczy Srednio 20 oséb.
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7. Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu zamowienia do przygotowania
i przestania Zamawiajgcemu drogg elektroniczng najpdzniej na 14 dni przed planowanym
szkoleniem szczegdtowego programu szkolenia oraz prezentacje w formacie power point, na
podstawie ktorej bedzie realizowane szkolenie.

8. Wykonaweca zobowigzany jest do realizacji zamdwienia przez Trenera posiadajgcego niezbedne
kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen/zajeé¢ o tematyce
zgodnej z wtasciwg dziedzing fizjoterapii.

9. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwosé przeprowadzenia szkolenia przez inng osobe, niz
wskazana/e w FORMULARZU OFERTOWYM, ztozonym przez Wykonawce, pod warunkiem, ze
osoba ta spetnia warunki udziatu w postepowaniu zawarte w rozdz. VI pkt 10 oraz po akceptac;ji
Zamawiajgcego.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zgtoszenia w ofercie maksymalnie 2 trenerdow.

11. Zamawiajacy zastrzega, iz POGLADOWY HARMONOGRAM SZKOLEN stanowigcy Zatacznik nr 5
do zapytania ofertowego moze ulec zmianie zaréwno w kwestii termindw, liczby szkolen oraz
lokalizacji. W przypadku zmiany Zamawiajagcy niezwtocznie poinformuje Wykonawce
i przedstawi nowy harmonogram.

12. Zamawiajgcy dokona ptatnosci za realizacje ustugi zgodnie z faktycznie zrealizowang liczba
godzin szkoleniowych.

13. Odbidér przedmiotu zamowienia nastgpi najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu
dostarczenia Zamawiajgcemu przez Wykonawce kompletnej dokumentacji szkoleniowe],
w formie protokotu zdawczo-odbiorczego, sporzadzanego po kazdym ukoriczonym szkoleniu.

14. Termin realizacji przedmiotu zamowienia zostanie uznany za dotrzymany, pod warunkiem
zachowania termindw zawartych w harmonogramie oraz po dokonaniu zwrotu uzupetnionej
i kompletnej dokumentacji szkoleniowej, w terminie 7 dni roboczych po zakoriczeniu szkolenia,
co zostanie potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym.

V. TERMIN | MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA:

1. Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie jednodniowych szkolen stacjonarnych z zakresu
fizjoterapii ortopedycznej, majgcych charakter ksztatcenia zawodowego dla fizjoterapeutéw
z cyklu , Warsztaty pod rekqg 2025”, w terminach wskazanych w Zatgczniku nr 5 do zapytania
ofertowego — POGLADOWY HARMONOGRAM SZKOLEN dla wszystkich CZESCI zamdwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest realizowad szkolenia w lokalizacjach (wojewddztwach i miastach)
wskazanych w POGLADOWYM HARMONOGRAMIE SZKOLEN.

3. Wykonawca zobowigzany jest przeprowadzic szkolenia w petnym wymiarze, zgodnie z podanym
harmonogramem oraz programem szkolenia zatwierdzonym przez Zamawiajgcego.

V. KRYTERIA WYBORU | OCENY OFERT:
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a. jejtresc nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,
b. nie zostata podpisana lub zostata podpisana przez osobe nieuprawniong do
reprezentowania Oferenta,
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c. zostanie ztozona przez Oferenta niespetniajgcego warunki przystgpienia do postepowania
lub zostata ztozona przez Oferenta podlegajgcego wykluczeniu,

d. nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentéow lub/i do oferty zostaty dotgczone
niewtfasciwe dokumenty.

2. Oferta niekompletna zostanie odrzucona, jesli Wykonawca pomimo wezwania przez
Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien lub/i uzupetnienia brakéw w dokumentacji ofertowej, nie
uzupetni wymaganych brakéw w Scisle okreslonym terminie.

3. Oferta odrzucona nie podlega ocenie, a Zamawiajgcy nie ma obowigzku odpowiadania na nia.

4. Oferty, ktére spetnity warunki udziatu w postepowaniu zostang poddane ocenie wedtug
ponizszych kryteriow:

Cena brutto za wykonanie zaméwienia (C)
+

Doswiadczenie oséb wyznaczonych do wykonania zamdwienia
w prowadzeniu szkoler i/lub zaje¢ (D)

Sposéb obliczania kryteridw:

1) Cena brutto za wykonanie zaméwienia — kryterium cenowe (C) — waga 70 %
Wartos¢ wagowa wyrazona w procentach jest rowna wartosci wyrazonej w punktach, tj.: 1 % = 1 pkt.

Liczba przyznanych punktéw w kryterium Cena brutto (C) za Swiadczenie ustugi polegajacej na
przeprowadzeniu w jezyku polskim stacjonarnych szkolen jednodniowych dla fizjoterapeutow,
majgcych charakter ksztatcenia zawodowego, bedzie wyliczana wedtug ponizszego wzoru:

C = (C min./Cx)* 70 pkt.

C — liczba punktdow przyznanych ocenianej ofercie za cene brutto
C min. — cena brutto oferty najtansze;j

Cx — cena brutto badanej oferty

2) Kwalifikacje zawodowe oraz do$wiadczenie oséb wyznaczonych do wykonania zamdwienia —
kryterium jakosciowe (D) —waga 30%
Wartos¢ wagowa wyrazona w procentach jest rowna wartosci wyrazonej w punktach, tj.: 1 % = 1 pkt.
Liczba przyznanych punktéw w kryterium Doswiadczenie Trenera (D) w prowadzeniu szkolen
i/lub zaje¢ jako wyktadowca akademicki o tematyce zgodnej z wtasciwg dziedzing fizjoterapii

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, bedzie wyliczana nastepujgco:

Powyzej 201 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen i/lub zaje¢ — 30 pkt.
od 151 do 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen i/lub zaje¢ — 20 pkt.
od 101 do 150 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen i/lub zaje¢ — 10 pkt.
100 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkolen i/lub zaje¢ — 0 pkt

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdra zdobedzie tgcznie najwieksza liczbe punktow za
poszczegolne kryteria (C+D).
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Maksymalna liczba punktéw mozliwych do uzyskania przez oceniang oferte, bedgcg sumg wszystkich
kryteridow, wynosi 100. Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Jesli oferent zgtosi dwdch trenerdw do realizacji przedmiotu zamowienia, kryterium jakosciowe bedzie
liczone na podstawie $redniej arytmetycznej punktéw uzyskanych przez treneréw w przedmiotowym
kryterium.

Wazne! Kryteria oceny ofert jak rowniez sposéb obliczania kryteriéw pozostajg tozsame dla wszystkich
CZESCI zaméwienia.

VI, WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac¢ sie Oferent spetniajgcy tgcznie ponizsze warunki udziatu
W postepowaniu:

1) Posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej przedmiotem
zamowienia,

2) Posiada niezbedng wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie w realizacji zaméwien o podobnym
charakterze, zakresie i ztozonosci,

3) Dysponuje potencjatem technicznym i osobowym zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia oraz
bedzie mégt przedtozy¢ zaswiadczenie o niezaleganiu w opfacaniu sktadek z ZUS i zaswiadczenie
o niezaleganiu w podatkach z US — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert, ktére zostang przekazane Zamawiajgcemu najpdZzniej do dnia podpisania
umowy, oraz sprawozdanie finansowe za ostatnie 2 lata — w przypadku podmiotéw prowadzgcych
dziatalnos¢ krécej, za okres prowadzonej dziatalnosci lub inny tozsamy dokument potwierdzajacy
wyniki finansowe (dotyczy Oferentéw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg),

5) Nie jest w sporze sgdowym z Zamawiajgcym oraz nie zostato dotychczas wydane zadne orzeczenie,
z ktoérego wynika, ze Zamawiajgcemu przystugujg roszczenia odszkodowawcze w stosunku do
Oferenta,

6) Nie byt podmiotem wykluczonym z postepowania o udzielenie zamodwienia,

7) Akceptuje bez zastrzezen tres¢ zapytania ofertowego, okreslone w nim warunki realizacji
przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie konsekwencje z tym zwigzane,

8) Akceptuje projekt umowy pomiedzy Zamawiajagcym a Oferentem stanowiacy Zatgcznik nr 6 do
zapytania ofertowego — PROJEKT UMOWY,

9) Posiada umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej, zawartg na swdj koszt, na sume
gwarancyjng odpowiadajgcg wartosci przedmiotu zamdwienia oraz przedstawi Zamawiajgcemu
kopie polisy najpdzniej do dnia podpisania umowy (dotyczy Oferentdw prowadzqcych dziatalnosc
gospodarczg),

10)  Zagwarantuje minimum 1 osobe, ktdra bedzie petnita funkcje Trenera prowadzacego szkolenia.
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli osoba wskazana do prowadzenia szkolenia jako
Trener, posiada:

a. Tytut zawodowy co najmniej magistra fizjoterapii/rehabilitacji,

b. Prawo wykonywania zawodu fizjoterapeuty wraz z nadanym nr PWZFz,

c. Doswiadczenie w pracy jako fizjoterapeuta — minimum 10 lat stazu pracy w zakresie
fizjoterapii,
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d. Umiejetnosci i udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu szkoler o tematyce
zgodnej z wtasciwg dziedzing fizjoterapii i/lub doswiadczenie w prowadzeniu zajeé
o tematyce zgodnej z wtasciwg dziedzing fizjoterapii jako wyktadowca akademicki.
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli osoba wskazana do prowadzenia
szkolenia jako Trener prowadzacy szkolenie potwierdzi, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert przeprowadzita co najmniej 100 godzin
dydaktycznych szkolen i/lub zajec¢ jako wyktadowca akademicki.
Na potwierdzenie spetnienia powyziszego warunku do oferty dotgczy dowody
potwierdzajgce nalezyte wykonanie takich ustug (dowodami mogg by¢ referencje,
zaswiadczenia, protokoty, faktury od podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
Swiadczone ze wskazaniem co do wymaganego wymiaru godzinowego).
Liczba godzin przeprowadzonych kursow/szkolen stanowi kryterium oceny ofert.

e. W przypadku zgtoszenia 2 trenerdw, kazdy z trenerédw musi spetniac kryteria, o ktérych
mowa w punktach a-d.

Warunki okreslone w pkt 1-10 zostang uznane za spetnione, jezeli Oferent przedstawi prawidtowo
uzupetniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego postepowania wraz z Zatgcznikami nr 2 i 3 do zapytania ofertowego oraz dowody
potwierdzajagce doswiadczenie w pracy jako fizjoterapeuta dla warunku 10 lit. ¢ oraz dowody
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug zwigzanych z przeprowadzeniem szkolen i/lub zajeé
o tematyce zgodnej z przedmiotem zamdwienia dla warunku 10 lit. d.

WAZNE! Warunki udziatu w postepowaniu sa tozsame dla wszystkich CZESCI zamdwienia.

VII. SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT:
1. Oferta powinna zawierac nastepujgce elementy:
a. Petnomocnictwo udzielane osobom podpisujgcym oferte, o ile prawo do reprezentowania
Oferenta w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego (osoba

podpisujgca oferte i inne niezbedne dokumenty, powinna jednoczesnie ztozyc
pethnomocnictwo, z ktorego wynika¢ bedzie jej umocowanie do wystepowania w imieniu
Oferenta);

b. Wypetniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY — Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,
ztozony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego podpisanego przez Oferenta lub osobe
upowazniong dokumentu);

c. Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — WYKAZ DOKUMENTUJACY
POSIADANE DOSWIADCZENIE, ztozony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego
podpisanego przez Oferenta lub osobe upowazniong dokumentu);

d. Wypetniony i podpisany Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — OSWIADCZENIE
WYKONAWCY, ztozony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego podpisanego przez
Oferenta lub osobe upowazniong dokumentu);

e. Zaswiadczenia/referencje/protokoty/faktury lub inne dowody potwierdzajgce, ze w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert osoba wskazana do wykonania
zamowienia jako Trener prowadzgcy szkolenie przeprowadzita:

- co najmniej 100 godzin dydaktycznych szkoler i/lub zaje¢ o tematyce zgodnej z przedmiotem

zamowienia.
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2. Kazdy Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach kazdej czesci zaméwienia, sporzadzong
w sposob czytelny.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Jezeli dokumenty sg sporzadzone w jezyku obcym to
Oferent powinien ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem przysiegtym na jezyk polski.

4. Ztozona oferta musi uwzgledniaé wszystkie zobowigzania, obejmowac¢ wszystkie koszty
i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez Oferenta lub osobe uprawniong/osoby uprawnione do

reprezentowania Oferenta.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatéw w postepowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert czes$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Termin sktadania ofert: do dnia 21.01.2025 r. (wtorek) do godz. 12:00.

10. Oferte na zatgczonym FORMULARZU OFERTOWYM wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1
do niniejszego postepowania wraz z Zatgcznikami nr 2 i 3 do zapytania ofertowego, nalezy
przestac na adres poczty elektronicznej: oferty@kif.info.p!

11. O wynikach postepowania Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Oferentéw, ktorzy ztozyli oferty
w przedmiotowym postepowaniu.

12. Z wybranym Oferentem, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta
umowa na realizacje zamdwienia.

VIII. INFORMACIJE UZUPE£NIAJACE:
W przypadku wnoszenia oferty przez Oferentéw wystepujgcych wspdlnie (konsorcja/spétki cywilne lub
inne) obowigzujg nastepujace zasady:

1. Oferenci zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamaéwienia.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (skan oryginatu lub kopii potwierdzonej notarialnie),
o ktérym mowa w pkt 1 oraz dokumenty wymienione w rozdz. VII. pkt 1.

3. Kazdy z Oferentow wystepujgcych wspdlnie sktada podpisany Zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego — OSWIADCZENIE WYKONAWCY.

4. Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie rejestrowym
kazdego z Oferentéw wystepujgcych wspdlnie lub ustanowionego petnomocnika.

5. Jezeli oferta Oferentéw wystepujacych wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy moze zgdac
przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia umowy regulujgcej wspotprace tych
Oferentéw.

6. Zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego:

a. Zatgcznik nr 1 —FORMULARZ OFERTOWY,

L ® N o

b. Zafacznik nr 2 — WYKAZ DOKUMETUJACY POSIADANE DOSWIADCZENIE,

c. Zatgcznik nr 3 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY,

d. Zafacznik nr 4 — KLAUZULA OBOWIAZKU INFORMACYJINEGO,

e. Zatgcznik nr 5 —POGLADOWY HARMONOGRAM SZKOLEN,

f.  Zatacznik nr 6 — PROJEKT UMOWY.
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