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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/01/2025/KIF z dnia 07.01.2025 r. 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO:  

Krajowa Izba Fizjoterapeutów 
Al. Jerozolimskie 93, 02-001 Warszawa  
NIP: 701-065-15-76, REGON: 366272350 
Tel.: +48 22 230 20 23  
E-mail: oferty@kif.info.pl 

II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA: 
1. Zamawiający nie jest zobligowany do stosowania Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

Zamówień Publicznych.  
2. Do niniejszego Zapytania ofertowego nie mają zastosowania przepisy ww. Ustawy. 
3. Postępowanie realizowane jest w sposób zapewniający przejrzystość, z zachowaniem zasad 

uczciwej konkurencji i równego traktowania Oferentów. 
4. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy, jeżeli cena wybranej oferty przewyższa 

kwotę, którą zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
5. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny z Oferentami.  
6. Zamawiający ma prawo na każdym etapie unieważnić postępowanie bez wskazywania przyczyn. 
7. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania przedmiotu zamówienia. 
8. Oferentom nie przysługuje zwrot kosztów przygotowania i złożenia ofert. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi obejmującej przeprowadzenie w języku 

polskim jednodniowych szkoleń stacjonarnych z zakresu fizjoterapii ortopedycznej, mających 

charakter kształcenia zawodowego dla fizjoterapeutów z cyklu „Warsztaty pod ręką 2025”. 

2. Celem szkolenia jest podniesienie kompetencji zawodowych fizjoterapeutów w zakresie 

rehabilitacji pochorobowej i fizjoprofilaktyki oraz przygotowanie fizjoterapeutów do 

prowadzenia edukacji pacjentów w zakresie wdrażania wiedzy, postaw i zachowań właściwych 

dla podejmowania decyzji zdrowotnych. 

3. Wykonawca do prawidłowej realizacji zamówienia zapewni do współpracy z Zamawiającym 

dedykowanego koordynatora. Do zadań koordynatora należeć będzie:   

a. koordynacja pracy Trenera,  

b. przekazywanie dokumentacji szkoleniowej (listy obecności uczestników szkolenia oraz 

dokumentacji fotograficznej),  

c. bieżący kontakt z Zamawiającym, 

d. nadzorowanie realizacji zamówienia. 

4. W ramach realizacji przedmiotu zamówienia zostanie zorganizowanych 20 jednodniowych 

szkoleń na terenie Polski. 

5. Każde szkolenie stanowi odrębną część zamówienia, każdy oferent może złożyć jedną ofertę 

w ramach każdej części zamówienia. 

6. Jedno szkolenie trwa średnio 8 godzin szkoleniowych (godzina szkoleniowa tj. 45 minut), grupa 

szkoleniowa liczy średnio 20 osób. 

mailto:oferty@kif.info.pl
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7. Wykonawca zobowiązany jest w ramach realizacji przedmiotu zamówienia do przygotowania 

i przesłania Zamawiającemu drogą elektroniczną najpóźniej na 14 dni przed planowanym 

szkoleniem szczegółowego programu szkolenia oraz prezentację w formacie power point, na 

podstawie której będzie realizowane szkolenie. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zamówienia przez Trenera posiadającego niezbędne 

kwalifikacje, kompetencje i doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/zajęć o tematyce 

zgodnej z właściwą dziedziną fizjoterapii. 

9. Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia szkolenia przez inną osobę, niż 

wskazana/e w FORMULARZU OFERTOWYM, złożonym przez Wykonawcę, pod warunkiem, że 

osoba ta spełnia warunki udziału w postępowaniu zawarte w rozdz. VI pkt 10 oraz po akceptacji 

Zamawiającego.  

10. Zamawiający dopuszcza możliwość zgłoszenia w ofercie maksymalnie 2 trenerów. 

11. Zamawiający zastrzega, iż POGLĄDOWY HARMONOGRAM SZKOLEŃ stanowiący Załącznik nr 5 

do zapytania ofertowego może ulec zmianie zarówno w kwestii terminów, liczby szkoleń oraz 

lokalizacji. W przypadku zmiany Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę 

i przedstawi nowy harmonogram. 

12. Zamawiający dokona płatności za realizację usługi zgodnie z faktycznie zrealizowaną liczbą 

godzin szkoleniowych. 

13. Odbiór przedmiotu zamówienia nastąpi najpóźniej w następnym dniu roboczym po dniu 

dostarczenia Zamawiającemu przez Wykonawcę kompletnej dokumentacji szkoleniowej, 

w formie protokołu zdawczo-odbiorczego, sporządzanego po każdym ukończonym szkoleniu.  

14. Termin realizacji przedmiotu zamówienia zostanie uznany za dotrzymany, pod warunkiem 

zachowania terminów zawartych w harmonogramie oraz po dokonaniu zwrotu uzupełnionej 

i kompletnej dokumentacji szkoleniowej, w terminie 7 dni roboczych po zakończeniu szkolenia, 

co zostanie potwierdzone protokołem zdawczo-odbiorczym. 

 
IV. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

1. Zamawiający przewiduje przeprowadzenie jednodniowych szkoleń stacjonarnych z zakresu 

fizjoterapii ortopedycznej, mających charakter kształcenia zawodowego dla fizjoterapeutów 

z cyklu „Warsztaty pod ręką 2025”, w terminach wskazanych w Załączniku nr 5 do zapytania 

ofertowego – POGLĄDOWY HARMONOGRAM SZKOLEŃ dla wszystkich CZĘŚCI zamówienia.  

2. Wykonawca zobowiązany jest realizować szkolenia w lokalizacjach (województwach i miastach) 

wskazanych w POGLĄDOWYM HARMONOGRAMIE SZKOLEŃ. 

3. Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić szkolenia w pełnym wymiarze, zgodnie z podanym 
harmonogramem oraz programem szkolenia zatwierdzonym przez Zamawiającego. 
 

V. KRYTERIA WYBORU I OCENY OFERT: 
1. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:  

a. jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego,  

b. nie została podpisana lub została podpisana przez osobę nieuprawnioną do 

reprezentowania Oferenta,  
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c. zostanie złożona przez Oferenta niespełniającego warunki przystąpienia do postępowania 

lub została złożona przez Oferenta podlegającego wykluczeniu,  

d. nie zawiera wszystkich wymaganych dokumentów lub/i do oferty zostały dołączone 

niewłaściwe dokumenty.  

2. Oferta niekompletna zostanie odrzucona, jeśli Wykonawca pomimo wezwania przez 

Zamawiającego do złożenia wyjaśnień lub/i uzupełnienia braków w dokumentacji ofertowej, nie 

uzupełni wymaganych braków w ściśle określonym terminie.  

3. Oferta odrzucona nie podlega ocenie, a Zamawiający nie ma obowiązku odpowiadania na nią.  

4. Oferty, które spełniły warunki udziału w postępowaniu zostaną poddane ocenie według 

poniższych kryteriów:  

  

Cena brutto za wykonanie zamówienia (C) 
+ 

Doświadczenie osób wyznaczonych do wykonania zamówienia  
w prowadzeniu szkoleń i/lub zajęć (D) 

 

Sposób obliczania kryteriów:  

1) Cena brutto za wykonanie zamówienia – kryterium cenowe (C) – waga 70 % 
Wartość wagowa wyrażona w procentach jest równa wartości wyrażonej w punktach, tj.: 1 % = 1 pkt.  

Liczba przyznanych punktów w kryterium Cena brutto (C) za świadczenie usługi polegającej na 

przeprowadzeniu w języku polskim stacjonarnych szkoleń jednodniowych dla fizjoterapeutów, 

mających charakter kształcenia zawodowego, będzie wyliczana według poniższego wzoru:  

C = (C min./Cx)* 70 pkt.  
C – liczba punktów przyznanych ocenianej ofercie za cenę brutto  

C min. – cena brutto oferty najtańszej  

Cx – cena brutto badanej oferty  

 

2) Kwalifikacje zawodowe oraz doświadczenie osób wyznaczonych do wykonania zamówienia –
kryterium jakościowe (D) – waga 30% 
Wartość wagowa wyrażona w procentach jest równa wartości wyrażonej w punktach, tj.: 1 % = 1 pkt.  

Liczba przyznanych punktów w kryterium Doświadczenie Trenera (D) w prowadzeniu szkoleń 

i/lub zajęć jako wykładowca akademicki o tematyce zgodnej z właściwą dziedziną fizjoterapii 

w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, będzie wyliczana następująco: 

Powyżej 201 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleń i/lub zajęć – 30 pkt.  
od 151 do 200 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleń i/lub zajęć – 20 pkt.  
od 101 do 150 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleń i/lub zajęć – 10 pkt.  
100 godzin dydaktycznych przeprowadzonych szkoleń i/lub zajęć – 0 pkt 

 

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która zdobędzie łącznie największą liczbę punktów za 
poszczególne kryteria (C+D).  
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Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania przez ocenianą ofertę, będącą sumą wszystkich 
kryteriów, wynosi 100. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku.  

Jeśli oferent zgłosi dwóch trenerów do realizacji przedmiotu zamówienia, kryterium jakościowe będzie 
liczone na podstawie średniej arytmetycznej punktów uzyskanych przez trenerów w przedmiotowym 
kryterium. 

Ważne! Kryteria oceny ofert jak również sposób obliczania kryteriów pozostają tożsame dla wszystkich 
CZĘŚCI zamówienia.  

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent spełniający łącznie poniższe warunki udziału 
w postępowaniu: 

1) Posiada uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej przedmiotem 
zamówienia, 

2) Posiada niezbędną wiedzę, kwalifikacje i doświadczenie w realizacji zamówień o podobnym 
charakterze, zakresie i złożoności, 

3) Dysponuje potencjałem technicznym i osobowym zdolnymi do wykonania zamówienia, 
4) Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia oraz 

będzie mógł przedłożyć zaświadczenie o niezaleganiu w opłacaniu składek z ZUS i zaświadczenie 
o niezaleganiu w podatkach z US — wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
terminu składania ofert, które zostaną przekazane Zamawiającemu najpóźniej do dnia podpisania 
umowy, oraz sprawozdanie finansowe za ostatnie 2 lata – w przypadku podmiotów prowadzących 
działalność krócej, za okres prowadzonej działalności lub inny tożsamy dokument potwierdzający 
wyniki finansowe (dotyczy Oferentów prowadzących działalność gospodarczą), 

5) Nie jest w sporze sądowym z Zamawiającym oraz nie zostało dotychczas wydane żadne orzeczenie, 
z którego wynika, że Zamawiającemu przysługują roszczenia odszkodowawcze w stosunku do 
Oferenta, 

6) Nie był podmiotem wykluczonym z postępowania o udzielenie zamówienia, 
7) Akceptuje bez zastrzeżeń treść zapytania ofertowego, określone w nim warunki realizacji 

przedmiotu zamówienia oraz wszelkie konsekwencje z tym związane, 
8) Akceptuje projekt umowy pomiędzy Zamawiającym a Oferentem stanowiący Załącznik nr 6 do 

zapytania ofertowego – PROJEKT UMOWY, 
9) Posiada umowę ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej, zawartą na swój koszt, na sumę 

gwarancyjną odpowiadającą wartości przedmiotu zamówienia oraz przedstawi Zamawiającemu 
kopię polisy najpóźniej do dnia podpisania umowy (dotyczy Oferentów prowadzących działalność 
gospodarczą), 

10) Zagwarantuje minimum 1 osobę, która będzie pełniła funkcję Trenera prowadzącego szkolenia. 
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli osoba wskazana do prowadzenia szkolenia jako 
Trener, posiada:  

a. Tytuł zawodowy co najmniej magistra fizjoterapii/rehabilitacji,  
b. Prawo wykonywania zawodu fizjoterapeuty wraz z nadanym nr PWZFz,  
c. Doświadczenie w pracy jako fizjoterapeuta – minimum 10 lat stażu pracy w zakresie 

fizjoterapii,  
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d. Umiejętności i udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu szkoleń o tematyce 
zgodnej z właściwą dziedziną fizjoterapii i/lub doświadczenie w prowadzeniu zajęć 
o tematyce zgodnej z właściwą dziedziną fizjoterapii jako wykładowca akademicki. 
Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli osoba wskazana do prowadzenia 
szkolenia jako Trener prowadzący szkolenie potwierdzi, że w okresie ostatnich 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert przeprowadziła co najmniej 100 godzin 
dydaktycznych szkoleń i/lub zajęć jako wykładowca akademicki.  
Na potwierdzenie spełnienia powyższego warunku do oferty dołączy dowody 
potwierdzające należyte wykonanie takich usług (dowodami mogą być referencje, 
zaświadczenia, protokoły, faktury od podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
świadczone  ze wskazaniem co do wymaganego wymiaru godzinowego). 
Liczba godzin przeprowadzonych kursów/szkoleń stanowi kryterium oceny ofert.  

e. W przypadku zgłoszenia 2 trenerów, każdy z trenerów musi spełniać kryteria, o których 
mowa w punktach a-d.  

 
Warunki określone w pkt 1-10 zostaną uznane za spełnione, jeżeli Oferent przedstawi prawidłowo 
uzupełniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do 
niniejszego postępowania wraz z Załącznikami nr 2 i 3 do zapytania ofertowego oraz dowody 
potwierdzające doświadczenie w pracy jako fizjoterapeuta dla warunku 10 lit. c oraz dowody 
potwierdzające należyte wykonanie usług związanych z przeprowadzeniem szkoleń i/lub zajęć 
o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia dla warunku 10 lit. d.  

WAŻNE! Warunki udziału w postępowaniu są tożsame dla wszystkich CZĘŚCI zamówienia.  

VII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
1. Oferta powinna zawierać następujące elementy:  
a.  Pełnomocnictwo udzielane osobom podpisującym ofertę, o ile prawo do reprezentowania 

Oferenta w powyższym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego (osoba 
podpisująca ofertę i inne niezbędne dokumenty, powinna jednocześnie złożyć 
pełnomocnictwo, z którego wynikać będzie jej umocowanie do występowania w imieniu 
Oferenta);  

b.  Wypełniony i podpisany FORMULARZ OFERTOWY – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
złożony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego podpisanego przez Oferenta lub osobę 
upoważnioną dokumentu);  

c.  Wypełniony i podpisany Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – WYKAZ DOKUMENTUJĄCY 
POSIADANE DOŚWIADCZENIE, złożony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego 
podpisanego przez Oferenta lub osobę upoważnioną dokumentu); 

d.  Wypełniony i podpisany Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – OŚWIADCZENIE 
WYKONAWCY, złożony w formie PDF lub JPG (forma zeskanowanego podpisanego przez 
Oferenta lub osobę upoważnioną dokumentu);  

e.  Zaświadczenia/referencje/protokoły/faktury lub inne dowody potwierdzające, że w okresie 
ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert osoba wskazana do wykonania 
zamówienia jako Trener prowadzący szkolenie przeprowadziła:  
- co najmniej 100 godzin dydaktycznych szkoleń i/lub zajęć o tematyce zgodnej z przedmiotem 
zamówienia. 
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2. Każdy Oferent może złożyć tylko jedną ofertę w ramach każdej części zamówienia, sporządzoną 
w sposób czytelny.  

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. Jeżeli dokumenty są sporządzone w języku obcym to 
Oferent powinien złożyć je wraz z tłumaczeniem przysięgłym na język polski.  

4. Złożona oferta musi uwzględniać wszystkie zobowiązania, obejmować wszystkie koszty 
i składniki związane z wykonaniem zamówienia.  

5. Oferta musi być podpisana przez Oferenta lub osobę uprawnioną/osoby uprawnione do 
reprezentowania Oferenta.  

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziałów w postępowaniu.  
7. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
9. Termin składania ofert: do dnia 21.01.2025 r. (wtorek) do godz. 12:00. 
10. Ofertę na załączonym FORMULARZU OFERTOWYM według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 

do niniejszego postępowania wraz z Załącznikami nr 2 i 3 do zapytania ofertowego, należy 
przesłać na adres poczty elektronicznej: oferty@kif.info.pl  

11. O wynikach postępowania Zamawiający zawiadomi wszystkich Oferentów, którzy złożyli oferty 
w przedmiotowym postępowaniu. 

12. Z wybranym Oferentem, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, zostanie zawarta 
umowa na realizację zamówienia. 

VIII. INFORMACJE UZUPEŁNIAJĄCE: 
W przypadku wnoszenia oferty przez Oferentów występujących wspólnie (konsorcja/spółki cywilne lub 
inne) obowiązują następujące zasady:  

1. Oferenci zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia.  

2. Do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo (skan oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie), 
o którym mowa w pkt 1 oraz dokumenty wymienione w rozdz. VII. pkt 1.  

3. Każdy z Oferentów występujących wspólnie składa podpisany Załącznik nr 3 do zapytania 
ofertowego – OŚWIADCZENIE WYKONAWCY. 

4. Oferta musi być podpisana zgodnie z zasadami określonymi w dokumencie rejestrowym 
każdego z Oferentów występujących wspólnie lub ustanowionego pełnomocnika.  

5. Jeżeli oferta Oferentów występujących wspólnie zostanie wybrana, Zamawiający może żądać 
przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia umowy regulującej współpracę tych 
Oferentów.  

6. Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego: 
a. Załącznik nr 1 – FORMULARZ OFERTOWY, 
b. Załącznik nr 2 – WYKAZ DOKUMETUJĄCY POSIADANE DOŚWIADCZENIE, 
c. Załącznik nr 3 – OŚWIADCZENIE WYKONAWCY, 
d. Załącznik nr 4 – KLAUZULA OBOWIĄZKU INFORMACYJNEGO, 
e. Załącznik nr 5 – POGLĄDOWY HARMONOGRAM SZKOLEŃ, 
f. Załącznik nr 6 – PROJEKT UMOWY. 

 


